Zatacznik nr 3
do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

Zasady organizacji praktyk w Instytucie Politechnicznym obowigzujgce od roku
akademickiego 2025/2026

Kierunek Mechatronika

Okreslenia:
Dyrektor Instytutu — Dyrektor Instytutu lub Z-ca dyrektora Instytutu;

Biuro Praktyk — wchodzi w skfad Dziatu Studiéw i Doskonalenia Zawodowego;
Opiekun praktyk - osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk w Instytucie dla praktyk
zawodowych;
Pracodawca — osoba decyzyjna z ramienia Zaktadu Pracy w zakresie zatrudnienia;

Zaktadowy opiekun praktyk - osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk w Zaktadzie

Pracy;

Student — osoba odbywajgca praktyke;
Instytut — jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna za organizacje i obstuge grupy studentéw
danych kierunkow, tu Instytut Politechniczny;
Zaktad Pracy — przedsiebiorstwo lub firma zatrudniajgca studenta na praktyki inaczej Organizator
Praktyk;

Lp.

Zadanie

Odpowiedzialny

Dokumentacja

1.

Zapoznanie sie z Kierunkowym
Regulaminem Praktyk. Wybdr zaktadu
pracy przez studenta (lista
akredytowanych zaktaddéw, znaleziony
zaktad pracy przez studenta, w
przypadku nowego zaktadu pracy spoza
listy nalezy zgtosi¢ zaktad do
weryfikacji)

Student

do pobrania ze strony
WWW

Organizacja targéw pracy, reklama
praktyk w mediach

Biuro Praktyk ,
Dyrektor Instytutu

Media, www
Uczelni

3. Organizacja spotkania ze studentami Opiekun praktyk, -
Student
4. Akredytacja Zaktadu pracy (dotyczy Student zanosi do Zaktadu przekazanie
zaktadéw pracy nie znajdujacej sie na liscie [pracy ankiete akredytacji; informacji do
rejestru akredytacji) Opiekun praktyk weryfikuje  [Biura Praktyk
ankiete; Dyrektor Instytutu
udziela akredytacji
5. Porozumienie z Zaktadem pracy Podpisuje Dyrektor Instytutu, 2 egz. (Zaktad
Student odbiera z Biura pracy, Archiwum
Praktyk, Student zanosi do Biura Praktyk)
Pracodawcy i przekazuje do
Biura Praktyk
Lp. Zadanie Odpowiedzialny Dokumentacja




6. Rozpoczecie praktyk Student w Zaktadzie pracy, Dziennik praktyk
pod nadzorem Zaktadowego [prowadzony przez
opiekun praktyk Studenta (wzor
do pobrania ze strony
wWww)
7. Semestralna weryfikacja praktyk wraz z |Opiekun praktyk dla kierunku, |Dziennik praktyk
wystawieniem oceny Zaktadowy opiekun praktyk, [ztozony bezposrednio
Student w Biurze Praktyk.
(mozliwosé przestania
skanu w formie
elektronicznej - plik
* pdf)
8. Kontrola samodzielnych, obowigzkowych |Opiekun praktyk, Instytut
mini zadan Zaktadowy
opiekun praktyk
9. Wpis do indeksu elektronicznego Opiekun praktyk www Uczelni
10. Semestralna kontrola praktyk Opiekun praktyk dla kierunku, [Sprawozdania
w Zaktadzie pracy Organizator Praktyk, pokontrolne
Zaktadowy Opiekun Praktyk
11. Koncowa weryfikacja praktyk wraz Opiekun Praktyk dla kierunku, |Dziennik  praktyk

z wystawieniem oceny

Student

przekazywany do
Instytutu, ankiety

oceniajgce

Dyrekcja Instytutu:
Dyrektor Instytutu - dr inz. Halina Pacha-Gotebiowska
Zastepca Dyrektora, Koordynator kierunkéw Mechatronika, Mechatronika Il, Mechanika i Budowa
Maszyn — mgr inz. Tomasz Andrzejczak
Koordynator kierunku Budownictwo - mgr inz. Agnieszka Brandenburg
Koordynator Kierunku Informatyka — mgr inz. Przemystaw Grobelny

Opiekunowie Praktyk:

Kierunek Informatyka — mgr inz. Pawet Maslarz

Kierunek MiBM, Mechatronika i Mechatronika Il - dr Mikotaj Zgainski
Kierunek Budownictwo — mgr inz. Agnieszka Brandenburg
Instytutowy opiekun praktyk dualnych- mgr inz. Przemystaw Grobelny

Sekretariat Instytutu:
mgr inz. Izabela Sztor, mgr inz. Magdalena Fornalik




