W= AKADEMIA

KIERUNKOWY REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH

NAUK W INSTYTUCIE POLITECHNICZNYM
STOSOWANYCH W AKADEMII NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amaosa IM. JANA AMOSA KOMENSKIEGO W LESZNIE
Komenskiego

w Lesznie Kierunek: BUDOWNICTWO

Zagadnienia ogélne

1.

Dla Kierunkowego Regulaminu Praktyk w Instytucie Politechnicznym obowigzujg wszystkie
punkty Regulaminu Praktyk Studenckich Akademii Nauk Stosowanych im.Jana Amosa
Komenskiego w Lesznie wraz z zalacznikami — Zarzadzenie nr 36/2023 z dnia 29 czerwca
2023r.

Praktyki studenckie organizowane sg w oparciu o program ksztalcenia oraz o obowigzujacy na

danym roku harmonogram praktyk.

. Dyrektor Instytutu Politechnicznego odpowiada za cato$¢ odbywanych praktyk studenckich

w Instytucie Politechnicznym.

Dyrektor Instytutu Politechnicznego wyznacza na dany rok akademicki osobg odpowiedzialng za
realizacj¢ praktyki studenckiej dla kierunku BUDOWNICTWO, Opiekuna Praktyk.

Dyrektor Instytutu Politechnicznego wyznacza na dany rok akademicki osobg odpowiedzialng za
realizacje praktyki studenckiej w trybie dualnym, Koordynatora praktyki ds. studiéw dualnych
dla kierunku BUDOWNICTWO.

Zaliczenie praktyk jest warunkiem zaliczenia semestru, na ktorym program studiow przewiduje
ich realizacje.

Szczegdtowe zakladane efekty uczenia sie i zakresy praktyk okreslajg karty opisu przedmiotu

dotyczace praktyk dla kierunku BUDOWNICTWO z podzialem na semestry.

Zaklad pracy

8.

Student dokonuje wyboru miejsca odbywania praktyki z listy akredytowanych zaktadow pracy
w Instytucie Politechnicznym. Praktyka odbywana jest na podstawie Porozumienia zawieranego
pomiedzy Uczelnig a organizatorem praktyki ( zatgcznik nr 6)

Student ma mozliwo$¢ zaproponowania zaktadu pracy, ktérego nie ma na liscie akredytowanych
zakladéw, wowcezas Dyrektor Instytutu Politechnicznego zobowigzany jest dokona¢ akredytacji
zaktadu, przedstawia pracodawcy dokument Kryteria doboru placéwki do realizacji zajec

laboratoryjnych wyniesionych i praktyk zawodowych — zalgcznik nr 2.

10. Zaklad pracy w wigkszosci czasu praktyki pozwoli studentowi wykonywa¢ czynnosci zgodne

z kierunkiem studiow BUDOWNICTWO;

11. Zaklad pracy umozliwi realizacje mini zadan przewidzianych dla kierunku BUDOWNICTWO.
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12. W miar¢ mozliwoéci zaklad pracy umozliwi udzial w szkoleniach technicznych zwigzanych
z wykonywang praca.

13.W toku studiow student realizuje praktyke¢ w co najmniej dwoch zakladach pracy
z wyjatkiem praktyk dualnych.

14. Student ma obowigzek wypelniania Dziennika Praktyk dla kierunku BUDOWNICTWO
(zalacznik nr 1), zgodnie z wymaganiami podanymi w Regulaminie Praktyk Studenckich
Akademii Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie.

I5. W procesie realizacji praktyki zalecane jest zapoznanie si¢ z dokumentem Zasady organizacji

praktyk w Instytucie Politechnicznym - zalacznik nr 3

Praktyka w trybie dualnym

16. Podczas realizacji praktyki w trybie dualnym obowigzuje dokument ,,Szezegélowe warunki
odbywania i zaliczania praktyki studenckiej w ramach studiéw dualnych”.

17. Praktyka na studiach dualnych wymaga dodatkowo podpisania umowy pomiedzy Uczelnia,
a zakladem pracy zgodnie z Zarzgdzeniem nr 49/2023 z dnia 12 pazdziernika 2023.

I8. Student zatrudniony jest na podstawie umowy o pracg, na 'z etatu z minimalnym uposazeniem
zgodnym z najnizszym wynagrodzeniem w Polsce obowiazujagcym w danym roku.

19. Student posiada pelne prawa pracownicze wynikajgce z umowy o prace.

20. Zatrudniony student ma obowigzki wobec pracodawcy zgodne z Kodeksem Pracy
i Regulaminami obowigzujacymi w Zakladzie Pracy.

21. Koordynator praktyki ds. studiéw dualnych jest odpowiedzialny za weryfikacje semestralng
realizacji praktyki przez studentow studiujgcych w trybie dualnym, za organizacje egzaminu
koncowego, za ewaluacje praktyk oraz za kontrolg praktyk w akredytowanych zakladach pracy.

22. Wszelkie sprawy dotyczace studentow odbywajacych praktyke w trybie dualnym powinny by¢
skierowane do Koordynatora praktyki ds. studiow dualnych dla kierunku BUDOWNICTWO.

23. Praktyka w trybie dualnym moze odbywaé si¢ przez caty okres w jednym zaktadzie pracy.

24. W procesie realizacji praktyki w trybie dualnym zalecane jest zapoznanie si¢ z dokumentem
Zasady organizacji praktyk w trybie dualnym w Instytucie Politechnicznym - zalgcznik
nr 4.
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Zaliczenia na poczet praktyki zawodowej czynnosci wykonywane przez studenta w ramach

zatrudnienia, stazu lub wolontariatu

25. Wniosek o zaliczenie praktyki na podstawic innej aktywnosci zawodowej student sklada do
Dyrektora Instytutu Politechnicznego (zgodnie z Regulaminem Praktyk Studenckich Akademii
Nauk Stosowanych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie). Wniosek jest opiniowany przez
Opiekuna praktyk dla kierunku BUDOWNICTWO.

26. Dyrektor Instytutu Politechnicznego moze zaliczy¢ do 70% danej praktyki zawodowe]
na podstawie wykonywanej i stosownie udokumentowanej pracy, dziatalnosci gospodarczej,
stazu/ lub wolontariatu, w tym réwniez za granica, jezeli ich charakter jest zgodny z zalozonymi
w programie studiow efektami uczenia si¢. Pozostale 30% praktyki student realizuje w innym

zakladzie.

Zakladowy opiekun praktyk

27. Zaktadowy opiekun praktyk powinien posiada¢ do$wiadczenie zawodowe oraz wyksztalcenie
wyzsze kierunkowe - co najmniej tytul zawodowy licencjata lub inzyniera — w przypadku
praktyki na studiach pierwszego stopnia — i co najmniej tytut zawodowy magistra w przypadku
praktyki na studiach drugiego stopnia.

28. Zaktadowy Opiekun Prakiyki obowigzany jest do oceny pracy studenta podczas praktyki po
zakonczeniu kazdego semestru studiéw, gdzie w programie studiow do zrealizowania jest
Praktyka.

Opiekun Praktyk

20. Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk na podstawie:

a) zapiséw w dzienniku praktyk,
b) realizacji samodzielnego zadania wybranego z katalogu przygotowanego przez opiekuna
praktyk ( Zalacznik nr 5),
¢) oceny zaktadowego opiekuna praktyk.
30. Ocena koncowa z praktyki zawodowej sklada si¢ z :
45% - ocena zakltadowego opiekuna praktyk (Z)
30% - realizacja samodzielnych zadan (S)

25% - ocena opiekuna praktyk(U)

0,45x7+0,30xS+0,25xU= ocena koncowa
W przypadku, gdy jedna z ocen skladowych jest oceng niedostateczng , praktyka jest
niezaliczona.

31. Warunkiem zaliczenia praktyki jest:
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a) zrealizowanie liczby godzin oraz osiggnigcie zakladanych efektow uczenia si¢, przypisanych
do danej praktyki, okreslonych w programie studiow,
b) realizacja samodziclnego zadania wybranego z katalogu przygotowanego przez opiekuna
praktyk ( 1 zadanie na semestr),
¢) dostarczenie wypelnionego dziennika praktyk kierunku BUDOWNICTWO zawierajgcego
sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej oraz oceng zaktadowego opiekuna praktyk do
Dziatu Studiow i Doskonalenia Zawodowego,
d) sumienne realizowanie programu praktyki i respektowanic zasad obowigzujgcych
w instytucji, w ktorej student odbywa praktyki,
¢) godne reprezentowanie Uczelni w instytucji, w ktorej odbywana jest praktyka,
32. Katalog mini zadan przypisanych do realizacji podczas praktyki dla kierunku BUDOWNICTWO
znajduje si¢ w zataczniku ,,Katalog mini zadan — kierunek BUDOWNICTWO”- zalacznik nr
5
33. Katalog mini zadan dla kierunku BUDOWNICTWO jest aktualizowany przed rozpoczgciem

kazdego nowego roku akademickiego.

Postanowienia koncowe

34. W kwestiach spornych, nie objgtych niniejszym Regulaminem, decyduje Dyrektor Instytutu

Politechnicznego.

35. Niniejszy Regulamin obowigzuje od roku akademickiego 2023/2024

Zalgczniki:

Zalgeznik nr 1- dziennik praktyk

Zalgeznik nr 2- kryteria doboru placowki

Zalgeznik nr 3- Zasady organizacji praktyki .\"‘; PO R,?d\u__,—
Zalgeznik nr 4- Zasady organizacji praktyki dualnej

Zalgeznik nr 5-Katalog mini zadan A %ﬂﬁi\d& {

Zalgeznik nr 6- Porozumienic

nu# Pota, prof. ANS
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Zatacznik nr 1

do Kierunkowego Regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komenskiego w Lesznie

. AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
DZIENNIK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Instytut Politechniczny

[mig i nazwisko studenta: ...

Nralbumu ..o

Kierunek: Budownictwo

Studia: [ stopnia,

Tryb: stacjonarne,

Rok akademicki: 20...../20......

(nazwa instytucji — zaktadu pracy — pieczatka)



AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie

PROGRAM PRAKTYKI
1. Rodzaj praktyki: Zawodowa

2. Czas trwania: rok rozpoczecia nauki 2022, 2023 :960h z podzialem w semestrach 3 (180h), 4
(210h), 5 (180h), 6(210h), 7(180h),

Rok rozpoczgcia nauki 2021 : 960h z podziatem w semestrach 3 (160h), 4 (240h), 5 (160h), 6(240h)
7(160h),

3

3. Miejsce/a praktyki: Zaktady pracy, przedsigbiorstwa.

4. Cele praktyk

Celem praktyki jest uzyskanie przez studenta praktycznych zdolno$ci i umiejetnosci, jak réwniez
przygotowanie go do samodzielnego stosowania metod naukowo-technicznych w planowaniu i
projektowaniu zarowno w zakresie konstrukeji jak i technologii tworzenia systemoéw informatycznych.
Doskonalenie pracy zespolowej, efektywnego zarzadzania czasem, sumiennosci, odpowiedzialnogci.
Zapoznanie z funkcjonowaniem przedsigbiorstwa, w ktorym praktyka jest realizowana. Poznanie
aspektow gospodarczych, ekonomicznych I spolecznych, ktére obowigzuja w jednostkach

gospodarczych. Nawigzanie kontaktow zawodowych. Doskonalenie umicje¢tnosci niezbednych do

realizacj.

5.Zakres programowy praktyki.

Dzial Kadr i szkolen

o Szkolenie BHP, szkolenie stanowiskowe
e Szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozarowej
® Zapoznanie si¢ z charakterystykg wykonywanych robét budowlanych

e Zapoznanie si¢ z charakterystyka i strukturg dzialalno$ci przedsicbiorstwa
Dzial realizacji inwestycji
e Zapoznanie si¢ z projektami budowlanymi oraz pracg z dokumentacjg techniczng

e Zapoznanie si¢ z rysunkami: konstrukcyjnymi budynkéw mieszkalnych, budynkow

ustugowych, budynk(’wﬁr przemystowych



e Przygotowanie przedmiaréw budowlanych za pomocg programu NORMA PRO
e  Wykonywanic kosztoryséw budowlanych za pomocg programu NORMA PRO
e Analiza dokumentacji technicznej wykonywanych obiektow budowlanych

e Przygotowanie dokumentacji przetargowej oraz przygotowanie dokumentacji powykonawczej

Dzial techniczny (prace wykonywane na placu budowy)

e Koordynacja prac przygotowawczych pod budowg i roboty ziemne
o Koordynacja prac zelbetowych (szalunki, wykopy)
e Koordynacja prac ogdlnobudowlanych

¢ Koordynacja prac wykonczeniowych
Dzial logistyki

e Zapoznanie si¢ z procesem planowania i realizowania zamowien na materiaty budowlane

e Zapoznanie si¢ z zapotrzebowaniem na materialy budowlane podczas poszczegdlnych

procesdw budowy

e Przygotowywanie zapytan ofertowych dotyczgcych materiatow budowlanych
6.Zasady zaliczenia praktyki.

Warunkiem zaliczenia praktyki jest:

e zrealizowanie liczby godzin oraz osiagnigcie zaktadanych efektow uczenia sig, przypisanych
do danej praktyki, okre$lonych w programie studiow (KARTA OPISU PRZEDMIOTU)

e b)realizacja samodzielnych zadan wybranych z katalogu przygotowanego przez opiekuna
praktyk,

e ¢)dostarczenie dziennika praktyk zawierajacego sprawozdanie studenta z praktyki zawodowej

oraz oceng zakladowego opickuna praktyk,

d) spetnienie innych wymogow wynikajacych z Kierunkowego regulaminu praktyk.

Zaliczenia praktyki dokonuje opiekun praktyk na podstawie:

zapiséw w dzienniku praktyk,

realizacji samodzielnych zadan wybranych z katalogu przygotowanego przez opiekuna

praktyk,

e oceny zakladowego opickuna praktyk.

Ocena koncowa z praktyki zawodowej skfada si¢ z :
45% - ocena zakladowego opiekuna praktyk (Z)
30% - realizacja samodzielnych zadan (S)

25% - ocena opiekuna praktyk(U)

0,45x7+0,30xS8+0,25xU= ocena koncowa



/" AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jano Amosa Komeriskiego w Lesznie

DZIENNIK PRAKTYKI ZAWODOWEJ

miejsce praktyki

Godziny praktyki

Dzien Data od — do / liczba Opis zrealizowanych zadan
godzin pracy
1 2 3 4

Podpis i picczgé zakladowego opiekuna praktyk




7 AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie

Instytut Politechniczny

Imie 1 nazwisko SEIABMIAY (owmovieisarissionsain o s Nralbumu: .............

Kierunek: Budownictwo
Studia: I stopnia

Studia: stacjonarne

I. CHARAKTERYSTYKA MIEJSCA ODBYWANIA PRAKTYKI

(Krotki opis instytucji, w ktorej odbywala si¢ praktyka zawodowa)

I1. OPIS T ANALIZA ZREALIZOWANYCH ZADAN

(Student opisuje wykonane prace z odniesieniem do zapisow w dzienniku praktyki zawodowej)

L. WIEDZA 1 UMIEJETNOSCI UZYSKANE W TRAKCIE PRAKTYKI
(Samoocena w zakresie nabytych kompetencji oraz osiggnietych efektow uczenia sie)



data i podpis studenta

7 AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jano Amosa Komenskiego w Lesznie

Imig i nazwisko studenta;

Ocena za praktyke zawodowy Z

data i podpis zakladowego opickuna praktyk



Py,
AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie
INSTYTUT Politechniczny
KIERUNEK Budownictwo
Imi¢ i nazwisko studenta:
Numer albumu:
Rodzaj praktyki: stacjonarna/dualna

Liczba godzin / rok / semestr:

PROTOKOL ZALICZENIA PRAKTYKI ZAWODOWEJ

Realizacja praktyki zawodowej (terminowos¢, dokumentacja, sprawozdanie z praktyki):

Nazwa instytucji (zakladu pracy), w ktorej student odbyl
praktyke

Okres / liczba
dni

Ocena za realizacje praktyki U

(ocena w skali od 2 do 5)

Realizacja zadan samodzielnych:

Rodzaj zadania Oceny czastkowe
(ocena w skali od 2 do §)
1
2
3

F.aczna ocena za mini zadania zawodowe (Srednia arytmetyczna ocen czgstkowych) -8 ...



Weryfikacja efektdéw uczenia si¢ dla praktyki:

Symbol przedmiotowego
efektu dla praktyki
w danym semestrze

Efekt uczenia sig

Realizacja efektu

01 W

Posiada wicdzg w zakresic karty opisu przedmiotu
(cele i efekty uczenia si¢) oraz zasad
bezpicczenstwa i higieny pracy w odniesieniu do
przedmiotu

TAK / NIE

02 W

Ma podstawowa wiedze niezbedng do zrozumienia
pozatechnicznych uwarunkowan dziatalnoéei
inzynierskiej oraz; zna podstawowe zasady
bezpieczenstwa ihigieny pracy obowiazujace na
budowie;

TAK / NIE

01 U

Posiada umiejgtnosei samoksztatcenia w celu
podnoszenia iaktualizacjikompetencjizawodowych;

TAK / NIE

02 U

Potrafifunkcjonowac wzespole oraz zarzadzaé grupa
ludzi

TAK /NIE

03 U

Potrafistosowa¢ zasady bezpieczenstwa i higieny
pracy;

TAK / NIE

04 U

Potrafi dokona¢ wstgpnej analizy ekonomicznej
podejmowanych dziatan inzynierskich w procesu
budowlanego

TAK /NIE

Rozumie potizebg izna mozliwosci cig glego
doksztalcania si¢ — podnoszenia kompetencji
zawodowych, osobistych i spotecznych, potrafi
inspirowa¢ i organizowaé proces uczenia

TAK / NIE

Posiada $wiadomo$¢ odpowiedzialnodci za pracg
wlasng oraz gotowos¢ podporzadkowania sie
zasadom pracy w zespole i ponoszenia
odpowiedzialnodci za wspolnie

TAK / NIE

03_K

Potrafi odpowiednio okresli¢ priorytety stuzace
realizacji
okreslonego przez siebie lub innych zadania

TAK /NIE

04 K

Posiada swiadomos¢ koniecznosdci profesjonalnego
podejécia do zagadnien dokumentacji technicznej,
skrupulatnego zapoznania si¢ z dokumentacja oraz
warunkami$rodowiskowymi, w ktorych pracuje

» przestrzegania zasad etykizawodowej i
poszanowania roznorodnodci pogladéw i kultur;

TAK / NIE

05 K

Jest gotéw do rozwigzywania problemow
etycznych zwigzanych z wykonywaniem zawodu
oraz okreslania priorytetow stuzgcych realizacji
okreslonych zadan.

TAK / NIE

03 W

Zna irozumie podstawowe pojecia izasady z zakresu
prawa autorskiego;

TAK / NIE

Student/ka odbyta ............ godzin praktyki zawodowej zgodnie z uwzglednieniem tresci
programowych opisanych w karcie opisu przedmiotu dla danego etapu praktyki, wykonal
zadania samodzielne i zrealizowal wyzej wymienione efekty uczenia sig.



OCENA KONCOWA ZA PRAKTYKE ZAWODOWA:
0,45xZ+030xS+025xU=

data i podpis opiekuna praktyk






V= AKADEMIA

NAUK Zatacznik nr 2
do Kierunkowego Regulaminu Praktyk Studenckich ANS

gpjgﬁ’iﬁ;?; im. J.A. Komenskiego w Lesznie

Komeriskiego INSTYTUT POLITECHNICZNY, ul. Mickiewicza 5,

w Lesznie 64-100 Leszno, tel. 65 5250151, 65 5287874

KRYTERIA DOBORU PLACOWKI
DO REALIZACJI ZAJEC LABORATORYJNYCH WYNIESIONYCH |PRAKTYK ZAWODOWYCH
KIERUNEK BUDOWNICTWO

PLACOWKA SZKOLENIOWA  (DIECZAEKA): .vovve oo s s s v e es e e ere s s e oo s

L Kryterium N i skala punktowa Lk
.p. rm
p ryt orma i skala punktow o
Tak, wielokrotnie 2
Czy jednostka/zaktad* byta wybierana jako miejsce odbywania praktyk e CT ro
1, , Tak, chociaz raz i
studenckich? - -
Nie byta wybierana 0
Powyzej 50% z wyzszym 2
2. | Wyksztaicenie pracownikéw prowadzacych zajecia ze studentami Ponizej 50% z wyzszym 1
Woytacznie $rednie 0
Powyiej 5 lat 2
3.| Srednistaz pracy personelu 0d3do5 lat 1
Ponizej 3 lat 0
Powyiej 5 lat 2
4. | Doswiadczenie personelu w pracy ze studentami Od 3 do5 lat 1
Ponizej 3 lat 0
Powyzej 50% nowoczesnej
Proszg oceni¢ wyposaZenie Parfstwa jednostki/zaktadu* w nowoczesna ap;’\:;tujry/urozad:\:aﬁ ! 2
aparature/urzadzenia*, z ktdrej beda korzystali studenci podczas — :
. e 3.k s : . . | Ponizej 50% nowoczesnej
5.| zdobywania umiejetnosci przewidzianych w programie praktyk i w zakresie ) 1
: . . - , . aparatury/urzadzen
przedmiotu? {(nowoczesng aparature/urzadzenie mozna zdefiniowaé jako :
rok wdrozenia w 2010 roku i pézniej) Zainstalowane s st.arsza(e) 0
aparatura/urzadzenia
zajecia laboratoryjne i praktyki 2
6 Prosze podac jakiego typu wspétpraca miedzy Uczelnia a zawodowe
"| jednostka/zaktadem* moze by¢ realizowana? tylko praktyki zawodowe 1
tylko zajecia laboratoryjne 1
Tak, czesto 2
Czy w jednostce/zakladzie* odbywajg sie wewnetrzne szkolenia lub
7. X . . A . Rzadko 1
wyktady, w ktérych bedg mogli brac udziat studenci? ™ =
ie
Jednostka/zaktad* spetnia kryteria 11 - 14 pkt.
Jednostka/zaktad* warunkowo spetnia kryteria 7 - 10 pkt. LICZBA UZYSKANYCH PUNKTOW*
Jednostka/zaktad* nie spetnia kryteriéw — 6 i mniej pkt.

Warunkiem koniecznym do uzyskania akredytacji jest zapewnienie przez placéwke, by zaktadowy opiekun praktyk posiadat
wyksztatcenie wyzsze kierunkowe — co najmniej tytut zawodowy inzyniera (studia pierwszego stopnia), co najmniej tytut zawodowy
magistra (studia drugiego stopnia) oraz doswiadczenie zawodowe.

Podpis osoby upowaznionej — Whasciciel jednostki/zaktadu* / Kierownik jednostki/zakladu*



Zatgcznik nr 2
do Kierunkowego Regulaminu Praktyk Studenckich ANS

im. J.A. Komenskiego w Lesznie

DECYZJA

Opiniowana Placéwka spelnia / nie spelnia* kryteria doboru Placowki szkoleniowej Instytutu
Politechnicznego ANS w Lesznie do zajeé praktycznych i praktyk zawodowych.(* niepotrzebne skresli¢)

Data , Podpis Dyrektor Instytutu Polite chnicznego



NAUK STOSOWANYCH w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

im. Jona Amosa Komeriskiego w Lesznie

~ye Zatgeznik nr 3
E ’ AKADEMIA do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich

Instytut Politechniczny
Akademii Nauk Stosowanych, im. Jana Amosa Komenskiego

w Lesznie

Zasady organizacji praktyk w Instytucie Politechnicznym
obowigzuje od roku akademickiego 2023/2024

Okreslenia:

Dyrektor Instytutu — Dyrektor Instytutu lub Z-ca dyrektora Instytutu;

Koordynator praktyk w Instytucie — osoba odpowiedzialna w Instytucie za organizacje i obstuge
praktyk;

Biuro Praktyk — wchodzi w sktad Dziatu Studiéw i Doskonalenia Zawodowego;

Opiekun praktyk - osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk w Instytucie dla praktyk
zawodowych;

Pracodawca — osoba decyzyjna z ramienia Zaktadu Pracy w zakresie zatrudnienia;

Zaktadowy opiekun praktyk - osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk w Zaktadzie
Pracy;

Student — osoba odbywajaca praktyke;
Instytut — jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna za organizacje i obstuge grupy studentéw
danych kierunkodw, tu Instytut Politechniczny;

Zaktad Pracy — przedsiebiorstwo lub firma zatrudniajgca studenta na praktyki inaczej Organizator
Praktyk;

Lp. Zadanie Odpowiedzialny Dokumentacja
1. Zapoznanie sie z Kierunkowym Student do pobraniaze
Regulaminem Praktyk. Wybor zaktadu strony www

pracy przez studenta (lista
akredytowanych zaktadow, znaleziony
zaktad pracy przez studenta, w
przypadku nowegozaktadu pracy spoza
listy nalezy zgtosi¢ zaktad do

weryfikacji)
2, Organizacja targow pracy, reklama Dziat Studiéw i Doskonalenia| Media, www
praktyk w mediach Zawodowego , Dyrektor Uczelni
Instytutu
3. Organizacja spotkania zestudentami Koordynator praktyk w -
Instytucie , Opiekun
praktyk, Student
4, Akredytacja Zaktadu pracy (dotyczy Student zanosi do Zaktadu przekazanie
zaktadow pracy nie znajdujacej sie na | pracy ankiete akredytacji; informacji do
liscie rejestru akredytacji) Opiekun praktyk weryfikuje | Biura Praktyk

ankiete; Dyrektor Instytutu
udziela akredytacji

5. Porozumienie z Zaktadem pracy Podpisuje Dyrektor 2 egz. (Zaktad
Instytutu, Student odbiera z | pracy, Archiwum
Biura Praktyk, Student Biura Praktyk)

zanosi do Pracodawcy i
przekazuje do Biura Praktyk




S algeznik nr 3
AKADEMIA do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich
NAUK STOSOWANYCH w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

im. Jana Amosa Komeriskiege w Lesznie

.\ Zodanle _ Odpowiedzialny | Dokumentacja
6. Rozpoczecie praktyk Student w Zaktadzie pracy, Dziennik praktyk
pod nadzorem Zaktadowego | prowadzony przez
opiekun praktyk Studenta (wzdr
do pobraniaze
strony www)
7. Semestralna weryfikacja praktyk wrazz | Opiekun praktyk dla Dziennik praktyk
wystawieniem oceny kierunku, Zaktadowy opiekun| ztozony
praktyk, Student bezposrednio
w Biurze Praktyk.
(mozliwosé
przestania skanu w
formie elektronicznej
- plik *.pdf)
8. Kontrola samodzielnych, Opiekun praktyk, Zaktadowy| Instytut
obowigzkowych mini zadan opiekun praktyk
9. Wopis do indeksu elektronicznego Opiekun praktyk www Uczelni
10 | Semestralna kontrola praktyk Opiekun praktyk dla Sprawozdania
wZaktadzie pracy kierunku, pokontrolne
Organizator Praktyk,
Zaktadowy
Opiekun Praktyk
11 | KoAcowa weryfikacja praktyk wraz Opiekun Praktyk dla Dziennik praktyk
zwystawieniem oceny kierunku, Student przekazywany do
Instytutu, ankiety
oceniajgce
Dyrekeja Instytutu:

Dyrektor Instytutu - dr inz. Halina Pacha-Gol¢biowska

Zaste¢pea Dyrektora, Koordynator kierunkéw Mechatronika I i 11 stopnia —
mgr inz. Slawomir Wolski

Koordynatorzy praktyk w Instytucie Politechnicznym
Kierunek Mechatronika i Mechatronika 11 — mgr inZ. Stawomir Wolski
Kierunek Informatyka — mgr inz. Przemyslaw Grobelny
Kierunek Mechanika i Budowa Maszyn — mgr inZ. Tomasz Andrzejczak
Kierunek Budownictwo— mgr inz. Agnieszka Brandenburg

Opiekunowie Praktyk:
Kierunek Informatyka — mgr inz. Pawel Maglarz
Kierunek MiBM - mgr inz. Mikolaj Zgainski
Kierunek Mechatronika I i IT stopnia — mgr inz. Jarostaw Molenda
Kierunek Budownictwo — mgr inz. Agnieszka Brandenburg

Sekretariat Instytutu:
mgr inZ. Izabela Sztor, mgr inz. Magdalena Fornalik



NAUK STOSOWANYCH do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich

w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

~N
ﬁ AKADEMIA Zatacznik nr 4

im. Jona Amosa Komenrskiego w Lesznie

Instytut Politechniczny
Akademii Nauk Stosowanych, im. Jana Amosa Komenskiego

w Lesznie

Zasady organizacji praktyk dualnych w Instytucie Politechnicznym
obowigzuje od roku akademickiego 2023/2024

Okreslenia:

Dyrektor Instytutu — Dyrektor Instytutu lub Z-ca dyrektora Instytutu;

Koordynator praktyk w Instytucie — osoba odpowiedzialna w Instytucie za organizacje i obstuge
praktyk;

Opiekun Praktyk— osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk zawodowych oraz dualnych,
powotana przez Rektora na wniosek Dyrektora Instytutu;

Biuro Praktyk — jednostka organizacyjna Uczelni wchodzi w sktad Dziatu Studiéw i Doskonalenia
Zawodowego;

Pracodawca — osoba decyzyjna z ramienia Zaktadu Pracy w zakresie zatrudnienia;

Sekretariat Instytutu — asystentki Dyrekcji w Instytucie;

Zaktadowy opiekun praktyk - osoba odpowiedzialna za organizacje i obstuge praktyk w Zaktadzie
Pracy;

Pracownik Biura Karier — osoba wspierajaca studentéw (absolwentéw) wehodzgcych na rynek
pracy, wykazujaca sie dobrg znajomoscig umiejetnosci miekkich;

Student — osoba odbywajaca praktyke;

Instytut — jednostka organizacyjna Uczelni odpowiedzialna za organizacje i obstuge grupy studentéw
danych kierunkow, tu Instytut Politechniczny;

Media — prasa, radio, telewizja, portale spotecznosciowe;

www Uczelni — strony internetowe Uczelni;

Zaktad Pracy — przedsiebiorstwo lub firma zatrudniajgca studenta na praktyki;

BIP — Biuletyn Informacji Prawnej.

Lp. Zadanie Odpowiedzialny Archiwum
1. Kierunkowy regulamin praktyk Koordynator praktyk w Instytut
Instytucie, Dyrektor
Instytutu
(zatwierdzenie)
2. Organizacja targow pracy, reklama| Dziat Studiéw i Doskonalenia| Media, www Uczelni
praktyk w mediach Zawodowego , Dyrektor
Instytutu
3. Organizacja spotkania Koordynator praktyk w -
zestudentami Instytucie , Opiekun
praktyk, Student
4, Lista zaktadow pracy gotowa Koordynator praktyk w Instytut, www
doprzyjecia na praktyki Instytucie,Sekretariat Uczelni
Instytutu
5. Akredytacja zaktadéw pracy dla Opiekun praktyk Instytut
praktyki dualnej Koordynator praktyk w
Instytucie, Zaktad pracy
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AKADEMIA
NAUK STOSOWANYCH

im. Jona Amosa Komeriskiego w Lesznie

Zalgcznik nr 4

do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich
w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

lp. |Zadanie = | Ddpowiedzialny | Archiwim @
6. Ramowy program praktyki Koordynator praktyk Instytut
dualnej dla kierunku dualnych dla kierunku,
Dyrektor Instytutu
(zatwierdzenie)
7 Szczegbtowy program praktyki Opiekun praktyk, Zaktadowy | Instytut
dualnej dla studenta opiekun praktyk
8. Zatrudnienie studenta Pracodawca Zakfad pracy
9, Organizacja praktyk w Zaktadzie Zaktadowy opiekun praktyk, | Zaktad Pracy
pracy Pracodawca, Student
10. | Instrukcja prowadzenia dziennika | Opiekun praktyk Instytut
praktyk
11. | Prowadzenie dziennika praktyk dla| Student Student
studiéw dualnych
12. | Semestralna punktowa ocena Zaktadowy opiekun praktyk | Instytut
studenckiej praktyki zawodowej
13. | Sprawozdanie z praktyki Student Instytut, Student
zawodowej za semestr
14. | Opinia studenta na temat Student Instytut
praktyki zawodowe;j
15. | Sprawdzenie ilosci Opiekun praktyk, Sekretariat| -
przepracowanych godzin przez | Instytutu
studenta
16. | Kontrola samodzielnych, Opiekun praktyk, Zaktadowy | Instytut
obowigzkowych mini zadar opiekun praktyk
17. | Semestralna ocena z praktyki Opiekun praktyk Instytut
zawodowe;j
18. | Przygotowanie ha rmonogramu | Koordynator praktyk w Instytut
egzamindw studiow dualnych | Instytucie, Sekretariat
Instytutu
19. | Przygotowanie dokumentacji do| Sekretariat Instytutu Instytut
egzaminow studiéw dualnych
20. | Przeprowadzenie egzaminu Student, Opiekun praktyk protokot, ankiety
studiow dualnych (dwie opcje: | Zaktadowy opiekun (Instytut)
ANS, w Zaktadzie Pracy) praktyk, Sekretariat
Instytutu
21. | Archiwizacja dokumentacji Sekretariat Instytutu Instytut
studentéw studiéw dualnych




NAUK STUSBWANYCH do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich

w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

ﬁAKADEMlA Zatgcznik nr 4

Im, Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie

. adanie | Odpowiedzialny |
22. | Kontrola praktyk studiéw dualnyc Opiekun praktyk, Biuro
Pracodawca, Praktyk,
Zaktadowy opiekun Instytut
praktyk
23. | Wpis do indeksu elektronicznego Opiekun praktyk www Uczelni
24. | Uczestnictwo w spotkaniach Koordynator praktyk -
organizowanych przez w Instytucie, Opiekun
Petnomocnika ds. praktyk praktyk
studenckich i studiéw dualnych
25. | Sporzadzenie zbiorczego zestawienia Opiekun praktyk Instytut,
kontroli praktyk BiuroPraktyk
26. | Sporzadzenie rocznego sprawozdania z | Sekretariat Instytutu Instytut,
oceny studenckiej praktyki BiuroPraktyk
27. | Opracowanie karty przedmiotu dla Koordynator Instytut, BIP
praktyk dualnych praktyk w
Instytucie

Dyrekcja Instytutu:
Dyrektor Instytutu - dr inz. Halina Pacha-Gol¢biowska

Zastgpea Dyrektora, Koordynator kierunkéw Mechatronika I i 11 stopnia —
mgr inz. Slawomir Wolski

Koordynator praktyk dla kierunku:
Kierunek Mechatronika i Informatyka — mgr inz. Stawomir Wolski
Kierunek Informatyka — mgr inz. Przemyslaw Grobelny
Kierunek Mechanika i Budowa Maszyn — mgr inz. Tomasz Andrzejczak
Kierunck Budownictwo— mgr inz. Agnieszka Brandenburg

Opiekunowie praktyk dualnych:
Kierunek Mechatronika — mgr inz. Stawomir Wolski
Kierunek Informatyka — mgr inz. Przemystaw Grobelny
Kierunek MiBM— mgr inz. Tomasz Andrzejezak
Kierunek Budownictwo— mgr inz. Agnieszka Brandenburg

Sekretariat Instytutu:
mgr inz. Izabela Sztor, mgr inz. Magdalena Fornalik
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[Tytut dokumentu]

AKADEMIA , _ Zatgcznik nr 5

NAUK STOSOWANYCH

do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich

im. Jana Amosa Komeriskiego w Lesznie

I.

w Instytucie Politechnicznym ANS w Lesznie

Katalog mini zadan_kierunek BUDOWNICTWO

Katalog mini zadan przypisanych do realizacji podczas praktyki dla kierunku
Budownictwo.

a) Nalezy przedstawi¢ strukturg organizacyjng przedsigbiorstwa i wskaza¢ miejsce

b)

c)

d)

g)
h)

i)

pracy praktykanta.

Na podstawie przepisow BHP i Regulaminéw obowigzujacych w przedsicbiorstwie
nalezy podac niezbedne uwarunkowania podczas pracy na okreslonym stanowisku.
Wykaza¢ zasady BHP organizacji pracy na budowie dla poszczegblnego zadania.
W zaleznoSci od charakteru przedsigbiorstwa nalezy przedstawié obieg
dokumentéw podczas realizacji zadan zwigzanych z wykonywang dziatalnoscia
gospodarczg.

Przedstawi¢ proces wykonywania jednego wybranego zadania zleconego przez
przelozonego od momentu otrzymania zlecenia do momentu zakoficzenia (moze to
by¢ projekt, praca fizyczna, kontakt z klientem).

Wykaza¢ realizacj¢ zadania wykonywanego przy pomocy komputera. Wskazaé
uzyte oprogramowanie, przedstawic¢ screeny z monitora.

Opisa¢ proces wykonywania zleconej pracy, np. wykonanie dokumentacji
powykonawczej-odbiorowej, wykonanie przedmiaru oraz obmiaru.

Sporzadzi¢ kosztorys ofertowy , np. dla robot dodatkowych, zamiennych.
W zadaniu zawrzec opis tematu zwigzanego z kosztorysem

Wykona¢ proste rysunki techniczne oraz obliczenia przy uzyciu oprogramowania
komputerowego. Wykona¢ screeny 2z monitora oraz przedstawi¢ uzyte
oprogramowanie.

Dokonac opisu technologii prac w procesic budowlanym, w ktérym uczestniczy
student oraz przedstawi¢ charakterystyke wykorzystanych materialow
budowlanych.

PrzeczytaC 1 napisa¢ streszczenie artykulu technicznego z prasy branzowej
zwigzanej z budownictwem zgodnie z zainteresowaniami studenta i nawigzujgcego
do tresci przekazywanych podczas studidw na kierunku Budownictwo.

Wykonane opracowania powinny zajmowaé kilka stron formatu A4 (w przypadku
dokumentacji fotograficznej do maksymalnie 5 stron) i powinny byé¢ potwicrdzone
wiasnorgeznym podpisem oraz podpisem Zaktadowego Opiekuna Praktyk). Student
zobowigzany jest do wykonania jednego mini zadania w ciggu semestru.







Zatacznik nr 6
do Kierunkowego regulaminu praktyk studenckich ANS im. J.A. Komeriskiego w Lesznie

POROZUMIENIE
w sprawie praktyk studenckich

zawarte w dniu ..oveeeeen.

pomiedzy Akademig Nauk Stosowanych im. J. A. Komenskiego w Lesznie, reprezentowang przez Rektora dr Janusza Pote, prof. ANS,

w imieniu ktérego wystepuje na podstawie odrebnego upowaznienia dr inz. Halina Pacha — Gotebiowska, Dyrektor Instytutu
Politechnicznego, a organizatorem praktyki

reprezentowanym przez

pieczatka zaktadu pieczatka imienna

§1
Przedmiotem umowy jest organizacja i prowadzenie praktyk studenckich (zawodowych, nauczycielskich).

§2
Uczelnia kieruje do wyzej wymienionego organizatora praktyki studenta .........ccneen., NEalDUMU e,
KIErUNEK woverecnesmerseersaressnsssesssssaresssssessessesrsssnssssssesensnnss,  FOK STUAIOW? Lo, termin prakiyk: oo, SRR ot
w celu odbycia praktyki przewidzianej planem ksztatcenia (liczba godzin praktyk -........... ).

§3

1. Organizator zobowigzuje sie do przyjecia skierowanego studenta na okreslong praktyke.
2. Organizator zobowiazuje sie do wyznaczenia zaktadowego opiekuna praktyki.
3. Organizator praktyki zawodowej zobowigzuje sie w szczegdlnosci do:
a) nalezytej organizacji praktyki,
b) zapoznania studenta z obowigzujacymi w zaktadzie regulaminami, przepisami wewnetrznymi,
c) przeszkolenie studenta w zakresie obowigzujacych w zaktadzie przepiséw bhp i ppoi.
d) nadzoru nad wykonaniem przez studentéw zadan wynikajgcych z programu praktyki,
e) przygotowania opinii o zrealizowanej przez studenta praktyce wraz z propozycjg oceny koncowej, wpisu do ,Dziennika
praktyk”.
§4
Student skierowany na praktyke zobowigzany jest:
e przestrzegac zasad i regulamindw obowigzujacych u organizatora praktyki,

e wykonywaé polecenia zwigzane z programem praktyk wedtug wskazéwek osoby nadzorujacej przebieg tej praktyki z ramienia
organizatora praktyki,

e posiadac¢ ubezpieczenia wymagane przez organizatora praktyki.
§5
Student podczas praktyki zobowigzany jest do szczegbtowego prowadzenia dziennika praktyk. Wpiséw w dzienniku praktyk,
potwierdzajgcych zaliczenie poszczegdlnych etapdw praktyki, dokonujg zaktadowy opiekun praktyki oraz instytutowy opiekun praktyk.
§6
1. Uczelnia jest zobowigzana do sprawowania nadzoru dydaktyczno-wychowawczego organizacyjnego nad przebiegiem praktyk.
2. Instytutowy opiekun praktyki, jako przedstawiciel Uczelni, jest przetozonym studentéw odbywajgcych praktyke, odpowiada za
realizacje praktyki zgodnie z jej celami i ustalonym programem i jest upowazniony do rozstrzygania, wspdlnie z kierownictwem
organizatora praktyki spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki.
§7

Organizator praktyki moze zgda¢ od Uczelni odwotania z praktyki studenta odbywajgcego praktyke na podstawie niniejszej umowy
w przypadku:

a) naruszenia zasad i regulaminéw obowigzujgcych w zaktfadzie,
b) niewykonywania polecen zaktadowego opiekuna praktyk,
c) naruszenia dyscypliny pracy
d) niewypetniania obowigzkéw wynikajacych z programu praktyk.
§8
Z tytutu przyjecia studenta na praktyke Uczelnia nie ponosi w stosunku do organizatora praktyki zadnych kosztow.
§9

1. Porozumienie zostaje zawarte na czas trwania praktyki, zgodnie z § 2 niniejszego porozumienia.



2. Strony przewidujg mozliwosé wczesniejszego rozwigzania porozumienia z jednomiesiecznym okresem wypowiedzenia ze
skutkiem na ostatni dzief miesiaca.

§10
W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego oraz Ustawy z dnia
20.07.2018r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

§11
Niniejsze porozumienie zostato sporzadzone w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

(podpis i pieczqtka kierownika organizatora praktyki (podpis dyrektora Instytutu)
lub osoby upowaznionej)

Klauzula informacyjna
1. Administratorem Paristwa danych osobowych jest Akademia Nauk Stosowanych

im. J.A. Komeriskiego mieszczaca sie przy ulicy Adama Mickiewicza 5 w Lesznie.
2. Administrator Danych Osobowych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych z ktérym mozna sie skontaktowacd
pod adresem e-mail: iodo@ansleszno.pl
3. Paristwa dane osobowe bedg przetwarzane w celu dopetnienia obowigzkéw wynikajacych z zawartego porozumienia
W sprawie praktyk. Paristwa dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania porozumienia, plus okres trwania
studiow praktykanta a nastepnie zostang zarchiwizowane zgodnie ustawg z dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (tekst jedn. Dz. U. 2020 r., poz.164).
4. Panstwa dane nie bedg udostepniane osobom trzecim z wyjatkiem sytuacji regulowanych odrebnymi przepisami prawa.
5. W zwigzku z przetwarzaniem Paristwa danych osobowych przez Akademie Nauk Stosowanych im. J. A. Komeriskiego w
Lesznie przystuguje Paristwu prawo do:
® dostepu do tresci danych,
® ograniczenia przetwarzania,
®  sprostowania danych,
® przeniesienia danych,
e cofnigcia zgody w dowolnym momencie,
® usunigcia danych (prawo to nie przystuguje, gdy przetwarzanie danych nastgpuje w celu wywigzania sie z obowiazku
wynikajgcego z przepisu prawa).
6. W sytuacji gdy Panstwa dane osobowe sq przetwarzane niezgodnie z prawem, przystuguje Pafistwu prawo do zgloszenia
skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
7. Panistwa dane nie bedg poddawane profilowaniu.

(podpis i pieczqtka kierownika organizatora
praktyk lub osoby upowaznionej)



