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Podstawowe wytyczne do napisania Pracy dyplomowej

w Instytucie Politechnicznym
Akademii Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego
w Lesznie
1. Tytut zawodowy inzyniera nadawany jest absolwentom Akademii Nauk
Stosowanych im. J. A. Komenskiego w Lesznie, ktorzy w wyniku ukonczenia
studiéw zdobyli odpowiednie przygotowanie teoretyczne oraz umiejetnosci
zawodowe w ramach okreslonego kierunku studiow.

2. Podstawg do nadania tytutu zawodowego inzyniera, jest zaliczenie
wszystkich przedmiotow i praktyk zawodowych ujetych w programie studiow
oraz zgromadzenie odpowiedniej liczby punktéw ECTS okreslonych planem
studiow, wykonanie pracy dyplomowej oraz zdanie egzaminu dyplomowego.

3. Zgodnie z ogolnymi wymaganiami zwigzanymi z uzyskiwaniem tytutéw
zawodowych inzyniera, praca dyplomowa powinna zawieraC rozwigzanie
konkretnego, niebanalnego problemu inzynierskiego przy wykorzystaniu
wiedzy zdobytej podczas studidw. Powinna stanowi¢ dowdd, ze dyplomant
opanowat podstawowg wiedze inzynierska i potrafi to odpowiednio udowodnic.

4. Praca dyplomowa jest pracg wilasng studenta, realizowang pod
kierunkiem promotora. Temat pracy moze by¢ tematem wlasnym studenta (np.
uzyskanym w trakcie praktyki zawodowej), tematem wskazanym przez
promotora lub przez Instytut. Zadaniem promotora jest ukierunkowanie
sposobu myslenia dyplomanta i pomoc we wszystkich kluczowych sprawach,
gdy trzeba podejmowac decyzje, stawiac hipotezy, planowa¢ eksperymenty,
opracowywac wyniki badan, udowadnia¢ postawiong w pracy teze.

5. Praca dyplomowa inzynierska powinna:

— wykazac, ze dyplomant posiada umiejetnosci rozwigzywania zadan
inzynierskich, wykorzystujgc w tym celu wiedze o charakterze
ogolnym oraz wiedze specjalistyczna,

— wykazac, ze dyplomant posiada wiedze i umiejetnosci w zakresie
stosowania nowoczesnych rozwigzan technicznych oraz umie
wykorzystaC wspotczesne narzedzia pracy inzyniera,

— wykaza¢, ze w przypadku pracy o charakterze wdrozeniowym
dyplomant potrafi zrealizowac powierzone zadanie.
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6. Praca dyplomowa stanowi podsumowanie 3,5 - letniego okresu studiéw
stacjonarnych oraz 1,5-letniego okresu studidbw magisterskich i wraz
Zz egzaminem stanowi przepustke do dalszej kariery zawodowej. W pracy
dyplomowej dyplomant powinien wykazac, ze:

poznat literature dotyczgcg tematu swojej pracy,

umie krytycznie ocenic opisane tam rozwigzania,

poznat takze wdrozone wczesniej podobne rozwigzania, na podstawie
wiedzy zdobytej w trakcie studidw, wiedzy literaturowej, praktyki, itp.
umie sformutowa¢ sposdb rozwigzania swojego problemu
inzynierskiego (sformutowac teze, cel pracy),

umie wiasciwie przedstawiC swoje rozwigzanie, udokumentowac jego
funkcjonowanie, sformutowa¢ wnioski, udowodni¢ realizacje tezy
(celu) pracy.

7. W oparciu o plan studibw obowigzujgcy w ANS nalezy przyjgc, ze
przygotowanie pracy dyplomowej powinno zajgc¢ dyplomantowi ok. 300 godzin.

Waznym elementem wspomagajgcym realizacje pracy dyplomowej jest
seminarium dyplomowe. Celem seminarium jest Kkontrola postepow
pomoc w realizacji pracy szczegodlnie w jej kohcowej fazie postepowania. W
ramach seminarium, prowadzonego przez doswiadczonego nauczyciela
akademickiego, dyplomant powinien uzyskac¢ wiedze na temat:

przygotowania i zaplanowania realizacji pracy,

cytowania literatury naukowej,

dokumentowania zastosowanych rozwigzan i wynikow
eksperymentow,

odpowiedniej redakcji pracy dyplomowej,

prezentacji pracy, rowniez z zastosowaniem technik multimedialnych,
publicznej dyskusji na temat pracy.
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Kontakty obowigzkowe z prowadzgcym prace dyplomowg odnotowywane sg

na Karcie konsultacji dyplomanta (zatgcznik nr 1).

Zakacznik nrl
INSTYTUT POLITECHNICZNY
ANS im. J. A. Komenskiego w Lesznie

KARTA KONSULTACYJNA DYPLOMANTA

Dyplomant /iMi€ i NAZWISKO/ ........cccuieiiiecie et cee sttt ee s te et e st e e ste e st e st eestaeebeesbaesareeareans

Kierunek studidw/ SPECIAINOSE......uiiiiiie ettt et s e s re e te e s beebeesaresaneesraaenns

Rodzaj studidw: stacjonarne/ NieStaCjONarNe........ccucieeecieerieeiieeiieesreereeseeerteestaeesteesreesareesraesaneas
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Data konsultacji | Oméwione problemy Podpis
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Zgodnie z obowigzujacymi przepisami praca jest wlasnoscia uczelni.

Uczelnia tez posiada wszystkie majgtkowe prawa autorskie. Uczelnia moze
modyfikowacé, wykorzystywa¢ fragmenty lub catoS¢ pracy, rozprowadzac
prace, sprzedawac¢ itd. Oczywiscie dyplomant i promotor posiadajg
niezbywalne prawa autorskie. Obaj sg traktowani jako wspoétautorzy pracy
(promotor jako pomystodawca, kierujgcy praca i wykonujgcy zmiany w postaci
korekt - student jako wykonawca pracy) oznacza to, ze uczelnia musi
powotywacd sie na nazwiska wspétautoréw. Studentowi nie wolno bez pisemnej
zgody wiadz uczelni upowszechniaC pracy, sprzedawac¢ lub odstepowac
oprogramowania, zamieszcza¢ jej w Internecie, udostepnia¢c kod
oprogramowania np. jako open source, itd.

Praca dyplomowa inzynierska stanowi rozwigzanie postawionego zadania
praktycznego np. przy uzyciu technologii informatycznych. Praca dyplomowa
stanowi rozwigzanie postawionego zagadnienia wykorzystujgce zaréwno
technologie informatyczne jak i naukowg analize problemu. Praca dyplomowa
sktada sie z:

— analizy zagadnienia stanowigcego przedmiot pracy na tle aktualnego
stanu wiedzy i dostepnych technologii,

— prezentacji i analizy rozwigzania postawionego zagadnienia,

— dokumentaciji projektu w postaci zgodnej z regutami dokumentowania
projektow.

Kod zrodtowy (program komputerowy, witryna internetowa itp.) stanowi
zatgcznik do czesci pisemnej w formie elektronicznej (ptyta CD-ROM). Praca
dyplomowa moze przedstawia¢c wyniki o0 niemoznosci rozwigzania
postawionego zagadnienia przy uzyciu dostepnych srodkow. Wyniki takie
muszg byc¢ poparte szczegétowa analizg.

Ocenie podlegajg miedzy innymi poprawno$¢ i $cistosC argumentacii,
zwieztos¢, jasnosC i jednoznacznos¢ sformutowan, styl programowania,
petnos¢ analizy i dokumentacji rozwigzania. Praca dyplomowa inzynierska
otrzymujgca ocene bardzo dobrg (5,0) powinna stanowi¢ rozwigzanie
postawionego zagadnienia na poziomie profesjonalnym, niebudzgce istotnych
zastrzezen.

Prace dyplomowg nalezy pisa¢ wedtug nastepujgcych zasad :



5
Scisto$é — jednoznaczno$é wyrazania mysli dostosowana do wymogéw logiki,
zachowanie niesprzecznosci twierdzen, tozsamosci pojeC i jasnego ich
precyzowania.

Doktadnosé¢ — rzetelnos¢ wykonanych pomiarow oraz obliczen wyrazanych
liczbowo. Wystarczajgce uzasadnienie twierdzen.

Obiektywizm — wykluczenie tendencyjnosci w traktowaniu danego
zagadnienia. Wykluczenie dagznosci do wykazania prawdziwosci tezy nie
odpowiadajgcej stanowi faktycznemu.

Jasnosé¢ wywodéw — tekst winien sie odznacza¢ poprawnoscig jezykowa
| stylistyczng. Bardzo istotne jest, aby mysli wyraza¢ zwiezle i jasno, unikac
zawitych sformutowan i zdan wielokrotnie ztozonych.

Bezpretensjonalnos¢é — teksty prac naukowych pisze sie bezosobowo,
a poniewaz dziatania dotyczg czasu przesziego, nalezy stosowacC zwroty:
,wWykonano”, ,obliczono”, ,zestawiono” itp. Uzywanie czasownikdw w pierwsze;j
osobie (wykonatem, obliczytem, zestawitem) brzmi pretensjonalnie
| zarezerwowane jest tylko dla autorow o wybitnym autorytecie.

Prace dyplomowg pisze sie etapowo - celem uzyskania gotowej wers;ji
w postaci mozliwie najlepsze;j.

Pierwszy etap to przygotowanie tekstu pracy w wersji roboczej, celem
przedstawienia do zaopiniowania promotorowi. Drugi etap, to
zredagowanie gotowego opracowania uwzgledniajagcego wszystkie
uwagi i poprawki

Przykladowe proporcje ilosci stron w pracy inzynierskiej
Spis tresci
|. Wstep ok. 5% pracy
Il. Teoria ok. 15-20 %
[1l. Opis czesci doswiadczalnej (Implementacja) ok. 70 %
IV. Uwagi koncowe ok. 5%
V. Bibliografia

W pracy mozna dodatkowo zamiescic¢ spisy i zatgczniki:
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np.: instrukcje, normy, zawartosc¢ tekstu lub projektu na nosniku elektronicznym

CD itp.

Tematy prac dyplomowych z reguty wynikajg ze specjalnosci, ktorg studenci
konczg oraz problematyki prac badawczych prowadzonych przez pracownikéw
naukowo — dydaktycznych jednostek organizacyjnych.

Prace dyplomowe na studiach technicznych ogo6lnie mozna podzielié
nastepujgco:
— prace projektowe i konstrukcyjne, ktérych celem jest wykonanie projektu
konstrukcyjnego okreslonego urzgdzenia,
— prace technologiczne, ktorych celem jest opracowanie zadanej
technologii wykonania przedmiotu lub prowadzenia procesu,
— prace doswiadczalne — technologiczne, badawcze, na ogot lezgce
w obszarze badan naukowych Ilub wdrozeniowych prowadzonych
w jednostce organizacyjnej Instytutu /zaktadu/
— prace komputerowe (informatyczne),
— prace monograficzne opisujgce stan zagadnienia okreslonej dziedziny,
oparte z reguty na najnowszych publikacjach,
— prace zaproponowane przez zaklady przemystowe i instytucje
wspotpracujgce z uczelnia,
— tematy zaproponowane przez studentow, zwigzane z ich pracag
(praktykg) zawodowg wykonywang podczas studiow.
Tematy prac ustalajg nauczyciele akademiccy, najlepiej wspolnie ze
studentami, pozwalajgc w ten sposdb na dokonanie wyboru zgodnego z ich
zainteresowaniami. Wybor tematu pracy dyplomowej jest bardzo istotny dla
studenta, gdyz okresla jego obszar zainteresowan. Interesujgcy i aktualny
temat pracy dyplomowej moze by¢ inspiracjg do dalszych badan i rozwoju
w trakcie pracy zawodowej lub naukowo-badawczej. Wazne jest takze, aby
wysitek intelektualny studenta przynosit korzysci poznawcze i utylitarne.
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Ogdlne uwagi do rodzaju prac inzynierskich

Prace projektowe i konstrukcyjne

Celem prac projektowych i konstrukcyjnych jest wykonanie projektu
konstrukcyjnego okreslonego urzgdzenia. Postepowania projektowe
i konstrukcyjne zmierzajgce do utworzenia okreslonej konstrukcji sg zawsze
dziataniami tworczymi i prace takie rzetelnie wykonane sg oceniane dobrze.

Wykonujac prace o charakterze projektowo- konstrukcyjnym nalezy
postepowaé zgodnie z metodologig projektowania. Struktura pracy musi
zawiera¢ wymienione nizej dziatania:

Wprowadzenie (wstep)

Analiza aktualnego stanu wiedzy o zagadnieniu, ktérego dotyczy praca
Sformutowanie zatozen projektowo - konstrukcyjnych

Opracowanie projektu koncepcyjnego (wstepnego)

Opracowanie projektu wykonawczego

Synteza wynikow, podsumowanie i wnioski koncowe

ook wh =

Sformutowanie zatozen projektowo — konstrukcyjnych

Opracowywania zatozen polega na zebraniu i przeanalizowaniu informacji
O przeznaczeniu, warunkach pracy, wymaganiach technicznych
i praktycznych. Zatozenia te stanowig zbior informacji niezbednych do
rozpoczecia dalszych prac.

Opracowanie projektu koncepcyjnego (wstepnego)

Opracowujgc projekt wstepny, dokonuje sie wyboru koncepcji rozwigzania
catosci konstrukcji i poszczegolnych jej zespotow. Projekt wstepny ma postaé
opisu i rysunkow pokazujgcych istote dziatania urzadzenia i powinien bycC
podstawg do wykonania projektu wykonawczego

Opracowanie projektu wykonawczego

Projekt wykonawczy obejmuje dokumentacje konstrukcyjng urzgdzenia,
a mianowicie:

— rysunki zestawieniowe poszczegolnych zespotow,
— rysunki wykonawcze czesci konstruowanych,
— niezbedne obliczenia konstrukcyjne,



— opis techniczny urzadzenia,

— schematy funkcjonalne, np. kinematyczny, elektryczny, hydrauliczny,
sterowania i inne,

— wykazy zespotow kupowanych i czesci znormalizowanych.

Prace technologiczne, doSwiadczalne i badawcze

Celem pracy technologicznej jest opracowanie zadanej technologii wykonania
przedmiotu lub prowadzenia procesu. Opracowanie technologii Scisle
z prowadzeniem eksperymentdow badan doswiadczalnych. Podczas
wykonywania badan wazng czynnoscig jest staranne i systematyczne
prowadzenie dziennika wynikow badan. Dziennik taki oprocz zapisywanych na
biezgco wynikéw dotyczgcych badan czy parametrow prowadzonego procesu,
powinien zawieraC uwagi 0 samej pracy i czynnosciach, a szczegolnie
o odstepstwach i niespodziewanych odchyleniach, gdyz utatwiajg one
koncowg interpretacje wynikow. Po zakonczeniu czesci eksperymentalnej oraz
po wywnioskowaniu odpowiednich zaleznosci dyplomant wygtasza na
seminarium wyniki swej pracy i ich interpretacie. W przypadku prac
doswiadczalnych istnieje zawsze ryzyko, ze koncepcja pracy moze zawiesc
I w wyniku przeprowadzonych badan nie uzyskuje sie potwierdzenia zatozen
oraz postawionej hipotezy.

Prace komputerowe
Spotyka sie zasadniczo nastepujgce rodzaje prac komputerowych:

— prace, ktorych celem jest opracowanie oryginalnego, autorskiego
programu komputerowego, pozwalajgcego na rozwigzanie okreslonego
problemu badawczego,

— prace, ktérych celem jest rozpoznanie nowego firmowego programu
komputerowego przez wykonanie réznorodnych obliczen testowych lub
PO jego poznaniu rozwigzanie okreslonego problemu badawczego,

— prace, ktorych celem jest wykonanie obliczeh symulacyjnych z pomocag
Znanego oprogramowania

Prace monograficzne

Prace monograficzne sg metodycznym, szczegdétowo udokumentowanymi
syntetyzujgcym  opracowaniem  naukowym = poswieconym  jednemu
zagadnieniu w okreslonej dziedzinie. Prace te, sg na ogdt pracami
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przegladowymi i opisujg stan wybranego przez promotora zagadnienia
z dziedziny objetej badaniami lub zajeciami dydaktycznymi. Monografie pisane
jako prace naukowe, zawierajg obok przeglgdu literatury, przede wszystkim
wiasne osiggniecia naukowe.

Wykonanie dobrej pracy monograficznej jest bardzo trudne i pracochtonne.
W takiej pracy najwazniejszg sprawg jest dokonanie uogolnienia wiadomosci
literaturowych.

Przystepujgc do realizowania pracy, trzeba przede wszystkim zrobic
szczegotowe rozeznanie odnosnie mozliwosci zdobycia odpowiednich pozyciji
literatury.

Prace zaproponowane przez zaktady przemystowe

Prace mieszczace sie w tej grupie, to tematy zaproponowane przez zaktady
przemystowe lub inne instytucje wspotpracujgce z uczelnig oraz tematy
zgtoszone przez studentdw, zwigzane z ich pracg(praktykg) zawodowg
wykonywang podczas studiow lub przysztg pracg zawodowa,.

W przypadku, gdy temat pracy zgtaszany jest przez studenta, musi zostac
odpowiednio wczesniej skonsultowany z promotorem - specjalistg z danej
dziedziny, od ktorego opinii zalezy ostateczne sformutowanie tematu i zakresu
pracy tak, aby spetniata ona kryteria stawiane pracom dyplomowym.

Celem takiej pracy jest rozwigzanie lub pomoc w rozwigzaniu okreslonego
problemu, waznego dla przedsiebiorstwa, stad tez praca tego rodzaju musi
zosta¢ zaplanowana w porozumieniu z firmg, dla ktérej jest wykonywana
i podczas jej realizacji rownolegle konsultowana przez specjaliste z tej firmy.
Bardzo dobrym rozwigzaniem jest wykonywanie pracy dyplomowe;
pokrywajacej sie z obowigzkami zawodowymi dyplomanta jako pracownika.
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Ze wzgledow formalnych, praca dyplomowa winna zawieraé

w szczegolnosci:

. Karte tytutowa pracy (zatgcznik nr 2).

Karta tytutowa pracy zatgcznik nr2

Akademia Nauk Stosowanych
im. Jana Amosa Komenskiego
w Lesznie

Instytut Politechniczny
Kierunek studiow :
Specjalnos¢:

Praca dyplomowa inzynierska

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Kierujacy praca

Leszno, 20....




11
Il. Strona na podziekowanie lub dedykacjg (zatgcznik nr3)

Zakacznik nr3

Miejsce na podzigkowanie
lub dedykacje
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lll. Karte przydziatu tematy pracy (zatacznik nr 4).

Zatacznik nr4

Akademia Nauk Stosowanych Leszno, dn. ..............

im. J. A. Komenskiego w Lesznie

Studia - stacjonarne inzynierskie / magisterskie

Instytut / Zaklad - POLITECHNICZNY

Temat pracy dyplomowej - inzynierskiej / magisterskiej
Dyplomant - ....ccoiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiinniens

Kierunek: .....cccovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniinne.

Specjalnose - ...oocvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinnes

4.Miejsce przeprowadzania analiz lub prac badawczych (laboratoryjnych,

konstruktorskich iinnych) = teetestesateteetetatetentintetetttentotnattnntonnasinnne
5. Termin oddania pracy LT
6. Kierujacy praca /konsultant / - ....ciiiiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiiieiciniiierssnscnnnes
7. Recenzent S heeeeeteieteieeeeiateintttiateintttnatetnttinattnntttnanes

Kierujacy praca dyplomowa Dyrektor Instytutu
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IV. Wykaz opracowanych rozdzialéw i podrozdziatéw (dotyczy tylko

prac zespotowych, zatgcznik nr5)

Zatacznik nr5

imi¢ 1 nazwisko Autora nr2

W niniejszej pracy dyplomowej — inzynierskiej zespolowej wspolnymi opracowaniami s3:
Wstep oraz rozdzialy:
1 podrozdziaty :

(imi¢ 1 nazwisko Autora nrl) opracowat samodzielnie:
rozdzial ...

podrozdzial...............oo

(imi¢ i nazwisko Autora nr2) opracowat samodzielnie:
rozdziak. . ...

podrozdzial................oo
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V. Streszczenie w jezyku polskim i angielskim.

VI. Wykaz wazniejszych skrotéw i oznaczen
VIl. SPIS TRESCI

Jest on niezbednym elementem kazdej pracy dyplomowej, porzgdkujgcym
catosc i zawierajgcym zarys poruszanej problematyki. Nalezy go generowac
automatycznie za pomocg okreslonych stylow tekstu (oznaczonych
rozdziatow i podrozdziatdw), poniewaz tylko wtedy mozna go poprawnie
aktualizowac¢ i tylko wtedy odsyta czytelnika na odpowiednie strony
dokumentu.

POLECENIE
Odwotania — spis tresci

Na poczatku pisania pracy kazdy dyplomant musi opracowac¢ plan swojej
pracy, ktory po modyfikacjach przeksztaici sie w SPIS TRESCI. Chodzi tu o
wskazanie zagadnien i nakreslenie ich w logicznym porzadku. Jest to szkic
rozumowania, ktory moze sie zmieniaC wraz z wgtebianiem sie
w zagadnienia literaturowe i badania.

Dobry plan pracy jest przede wszystkim logiczny, co oznacza, ze kazdy
kolejny element pracy jest logiczng kontynuacjg poprzedniego. Powinien
takze by¢ zwarty, jasny i przejrzysty.

Plan pracy musi byC zatwierdzony przez promotora i to za kazdag jego
modyfikacjg (plan mozna zmieni¢ nawet pod koniec pisania pracy).
W planie musi byC tu przestrzegana zasada harmonijnosci. Objetosc
kazdego z rozdziatbw powinna by¢ podobna pod wzgledem ilosci
podrozdziatdéw i punktow. Dobrze swiadczy o pracy wprowadzenie do
kazdego z rozdziatbw podsumowania., gdzie przedstawia sie wyniki badan i
zaznacza mys| kontynuujgcg wywody w nastepnym rozdziale. Rozdziatéw
moze by¢ kilka (zwykle od 3 do 8) i rozroznia sie w nich zwykle trzy czesci.
Czesc¢ pierwsza jest wprowadzeniem do badanej problematyki. Jest to
przeglad pismiennictwa z danego obszaru tematycznego. W czesci drugiej
jest prezentowany obiekt i metodyka badan (pod wzgledem jego powstania,
ogolnych informacji, przedmiotu dziatalnosci, specyfiki tematycznej,
sposobu przeprowadzenia badan). CzesC trzecia dotyczy rozwigzania
problemu badawczego (jest to najczesciej analiza problemu
i propozycja udoskonalen organizacyjnych).
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Do utworzenia spisu tresci najlepiej uzy¢ tabelke z wytgczonymi liniami.
Numeracje stron nalezy rozpoczaé od strony spisu tresci

VIII. WSTEP /WPROWADZENIE/

Pierwszym rozdziatem pracy jest "WSTEP" albo lepigj
"WPROWADZENIE". Jest to bardzo istotny i przy ocenie pracy
dyplomowej wysoko notowany fragment pracy. Rozdziat ten ma
charakter metodologiczny, a jego gtbwnym zadaniem jest odpowiedz
na pytanie - co jest problemem pracy?

Wprowadzenie do pracy powinno zawiera¢ nastepujgce elementy:

— krotkie uzasadnienie podjecia tematu i jezeli to mozliwe wskazanie
odbiorcy pracy

— cel pracy (Celem pracy jest opracowanie / wykonanie analizy
/zaprojektowanie / ........... )

— zakres (przedmiotowy, podmiotowy, czasowy) wyjasniajgcy,
w jakim rozmiarze praca bedzie realizowana;

— ewentualne hipotezy, ktoére autor zamierza sprawdzi¢ lub
udowodnic;

— krotka charakterystyka zrodet, zwtaszcza literaturowych;

— Struktura pracy ,czyli zwiezta charakterystyka zawartosci
poszczegdlnych rozdziatow np.( Struktura pracy jest nastepujgca.

— W rozdziale 2 przedstawiono przeglad literatury na temat ........
Rozdziat 3  jest poswiecony ... (kilka  zdan).
Rozdziat 4 zawiera ... (kilka zdan) ............ itd.
Rozdziat X stanowi podsumowanie pracy.

— ewentualne uwagi dotyczgce realizacji tematu pracy np. trudnosci,
ktore pojawity sie w trakcie realizacji poszczegolnych zadan, uwagi
dotyczgce wykorzystywanego sprzetu, wspoétpraca z firmami
zewnetrznymi

Nalezy pamietac, ze WPROWADZENIE ma ostateczny ksztaft
dopiero po napisaniu cafosci pracy, z uwzglednieniem
ZAKONCZENIA. WSTEP nie powinien byé dtugi, zwykle zajmuje 1,5
max 4 strony.

IX. ANALIZE LITERATURY ZWIAZANEJ Z TEMATYKA PRACY.

Kolejny rozdziat winien dotyczgcy analizy stanu wiedzy nad
zagadnieniem, ktore stanowi temat pracy. Rozdziat ten
opracowywany jest na podstawie studidw literaturowych. W tej fazie
opracowania dyplomant powinien wykaza¢ dobre rozeznanie
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literatury przedmiotu, a takze umiejetnoscig korzystania ze zrddet

oraz znajomosci aktualnego stanu wiedzy w zakresie rozwazanych
zagadnieh. Omawiany rozdziat winien konczy¢ sie syntetycznym
podsumowaniem obejmujgcym krytyczng analize rozwazanych
zagadnien, a gtownie wnioski i wytyczne do wiasnych badan
i dociekan, ktore bedg przedstawione w nastepnych rozdziatach

pracy.

X. OPIS STANU DOTYCHCZASOWEGO
opis spotykanych rozwigzan, ich charakterystyka, wady i zalety,
whnioski z dotychczasowej eksploataciji, itd.(ten rozdziat moze lecz nie
musi by¢ uzupetnieniem rozdziatu VII)

Xl. METODYKE ROZWIAZANIA WLASNEGO PROBLEMU
INZYNIERSKIEGO(czesto nazywany jest "METODYKA BADAN" Iub
"METODYKA ROZWIAZANIA ZAGADNIENIA” )

Praca dyplomowa musi wyraznie odpowiedzie¢ na pytania :

— Co zostato zrobione ?

— Jak to zostato zrobione ?

— Odpowiedz na powyzsze pytania jest niezbedna przede wszystkim
po to aby niezaleznie od autora mozna byto powtorzyc
eksperyment i oceni¢ uzyskane wyniki. Podanie swych wynikow i
wnioskéw z badan bez opisania metody badawczej czyni prace
bezwartosciowa.

— W ramach tego rozdziatu nalezy przedstawic:

e obiekt badan,

e zastosowane metody badawcze,

e stanowisko i aparature badawcza,

e przebieg i warunki realizacji eksperymentu,
® SposSOb zbierania i przetwarzania danych.

— W pracy dyplomowej nalezy nie tylko sucho omoéwi¢ wymienione
po wyzej zagadnienia, lecz powinny zosta¢ umotywowane powody
wyboru takiej wkasnie metody i sSrodkow badawczych w kontekscie
innych mozliwosci. Nastepnie nalezy tak opisaC przeprowadzony
eksperyment, wzglednie tok dociekan i wywoddéw, aby mogty
zostaC powtorzone przez dowolng osobe posiadajgcg znajomoscé
rozwigzywanych zagadnien
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ten rozdziat nalezy bezwzglednie przedstawic w sposob uwzgledniajgcy
charakter pracy( opisane w czesci B) tj:

XIL.

— praca teoretyczna - model problemu, sposob rozwigzania
zagadnienia, obliczenia (program komputerowy), analiza wynikow,
wnioski, poréwnanie otrzymanych rezultatbw z innymi
rozwigzaniami,

— praca doswiadczalna - model zjawiska, aparatura badawcza,
metodyka pomiaréw, analiza wynikdw, poréwnanie wynikow,
whnioski,

— praca wdrozeniowa - opis problemu, dokumentacja konstrukcyjna
i technologiczna (rysunki warsztatowe), wykonanie, sprawdzenie
dziatania, wnioski.

PREZENTACJA UZYSKANYCH WYNIKOW( rozwigzania )

Jest to najwazniejsza czes¢ pracy, w ktorej przedstawia sie rezultaty
swoich badan Ilub dociekan naukowych. Przedstawianie wynikow
winno by¢ bardzo przemys$lane tak co do tresci jak i formy oraz
kolejnosci ich zamieszczania w tekscie pracy. W pracach
dyplomowych realizowanych na kierunkach technicznych nalezy
preferowa¢ prezentacje wynikow w formach najchetniej stosowanych
w praktyce inzynierskiej, a wiec w postaci zestawien tabelarycznych,
wykresow, histogramow itp. Nalezy przy tym przyjg¢ zasade, ze
kazdy element ilustracyjny moze by¢ analizowany samodzielnie bez
potrzeby uciekania sie do pomocy tekstu. Niedopuszczalne jest
przedstawianie rysunkow bez podpisu i legendy, bez opisu osi
wspotrzednych itp.. Zestawienia tabelaryczne muszg by¢ tak
przemyslane aby z ich uktadu czytelnik mogt wysnuc€ jakies
zaleznosci, wnioski. Jezeli sposob przedstawiania wynikow na
rysunkach czy w tabelach nie jest jednoznaczny, wzglednie z innych
powodow dyplomant uzna to za konieczne i celowe, dotgczy¢ mozna
krotki komentarz. Nie nalezy jednak dopuszczaC sie zbednych
wyjasnien, komentowania tego co wprost wynika z wykresow i tabel.
Trzeba jeszcze podkresli¢ dwie sprawy. Po pierwsze w tym rozdziale
nie nalezy zamieszczaC obszernych zestawien danych z badan
stanowigcych materiat zrédtowy. Zestawienia te powinny byc¢
dotaczone do pracy w formie zatgcznikéw. Po drugie, wynika powinny
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by¢ kompletne. Znaczy to, ze oceniajgc np. populacje generalng na
podstawie oceny jakiejs wielkosci przeprowadzonej na podstawie
badan populacji probnej, nie wolno ograniczac sie jedynie do podania
wartosci Sredniej, lecz nalezy takze scharakteryzowacC rozrzut
wynikow. Potem zweryfikowacC hipoteze co do rodzaju rozkiadu
teoretycznego, do ktdérego zblizony jest rozktad empiryczny ocenianej
zmiennej losowej itp. Precyzja, przejrzystos¢ oraz jasnos¢ prezentacji
uzyskanych rezultatow w omawianym rozdziale determinuje niekiedy
ocene catej pracy. Zatem staranne opracowanie tego rozdziatu winno
by¢ przedmiotem szczegdlnej troski dyplomanta.

Xlll. ANALIZA UZYSKANYCH WYNIKOW (dotyczy gtéwnie prac

technologicznych, badawczych i doswiadczalnych)

Celem tego fragmentu pracy jest ukazanie zwigzkéw zachodzgcych
miedzy faktami np. pomiedzy badanym wplywem stosowanego
narzedzia na jakosc obrabianej powierzchni. W tej czesci pracy nalezy
pokazaé zasady i uogolnienia, ktére mozna sformutowac na podstawie
uzyskanych rezultatbw badan. Przedstawi¢ je nalezy w formie
dyskusji. Powinna takze zosta¢ wskazana zgodnosc¢ lub niezgodnosc
z wynikami badan zamieszczonymi w literaturze. Trzeba tez omowic
brak zgodnosci i niejasnosci trudne do interpretacji.

Zatem, ze w rozdziale tym splata sie z jednej strony wiedza
teoretyczna i oczytanie dyplomanta w literaturze przedmiotu, z drugiej
natomiast umiejetnosc¢ interpretowania wynikow uzyskanych
z wlasnych badan . Z powyzszych wzgledow rozdziat ten jest trudny
do napisania, ale takze wysoko notowany przez oceniajgcych prace.

XIV. PODSUMOWANIE PRACY | WNIOSKI KONCOWE

Rozdziat ten winien obejmowac:
— whnioski,
— krytyczng cena uzyskanych rezultatow,
— wytyczne do dalszych badan,

— podsumowanie
Whnioski powinny by¢ sformutowane jednoznacznie, jasno
z powotaniem sie na wyniki badan, z ewentualnym przywotaniem
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miejsca ich zamieszczenia (tabela, rysunek, wzor). Nalezy unikaé

zamieszczania wnioskow ogdlnych oraz takich, ktore nie wynikajg
z toku pracy.
W pracach dyplomowych wnioski dzieli sie niekiedy na:

— poznawcze - wskazujgce teoretyczne implikacje,

— utylitarne - wskazujgce na mozliwos¢ praktycznych aplikacji

uzyskanych rezultatéw badan, czy dociekan naukowych.

Na zakonczenie podsumowania mozna napisac, czy cel pracy (teza)
zostat zrealizowany (udowodniony).

UWAGA;

Warto jednak w punkcie "Krytyczna ocena uzyskanych rezultatow" podzieli¢
sie swoimi watpliwosciami, wskazaC na pewne niedoskonatosci, a takze
ograniczenia, ktére wystgpity przy wykonywaniu pracy i ktére rzutujg na
osiggniete rezultaty. Ograniczen takich moze byC przeciez wiele, jak:
utrudniony dostep do literatury przedmiotu, ograniczenia techniczno-
organizacyjno-finansowe, ktore utrudnity wykonanie petnego zakresu badan
oraz inne utrudnienia. Syntetyczne przedstawienie ich w tym punkcie wcale nie
obniza oceny pracy, a wrecz przeciwnie bedzie swiadczyC o dojrzatosci
dyplomanta, ktéry zdaje sobie sprawe, ze wiele spraw mozna by wykonac
jeszcze lepiej. Ocena taka bedzie takze bardzo przydatna dla innych oséb,
ktdre w przysztosci podejmg podobne tematy

"ZAKONCZENIE" nalezy sformutowaé propozycjg kierunkéw dalszych prac
w rozwazanym temacie, wzglednie wskazaC na negatywne wyniki, ktore
sugerujg brak celowosci prowadzenia dalszych badan.

Praca dyplomowa powinna sie konczyc¢ krotkim "Podsumowaniem"”, w ktorym
dyplomant w sposob bardzo zwiezty przedstawia uzyskane rezultaty
przeprowadzonych badan lub dociekan naukowych oraz ich znaczenie
| przydatnos¢ w sensie poznawczym i utylitarnym.

LITERATURA (bez numeru rozdziatu)

Kolejnos¢ pozycji w spisie literatury powinna by¢ alfabetyczna wg nazwisk
autorow, tytutdow prac zbiorowych, tytutow norm i katalogow. Literature nalezy
podzieli¢ na trzy grupy.

Nalezy uwzgledni¢ w bibliografii wszystkie zrédta wykorzystane w procesie
pisania pracy dyplomowej, z poszanowaniem praw autorskich.

Przyktad spisu literatury:
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Ksigzki podreczniki i artykuly naukowe

[1] Zarankiewicz K., Mechanika teoretyczna, wyd. 6, t. I, PWN, Warszawa 1967

[2] Kowalski S. K., Nowak P., Niektore problemy dynamiki maszyn, Postepy
technologii, 2001, 8, s. 205-211

[3] Poradnik inzyniera Mechanika, t. 2, Zagadnienia konstrukcyjne, WNT,
Warszawa 1969

Akty prawne

[4] Akty prawne powinno utozy¢ sie wg waznosci (ustawa, dekret,
rozporzadzenie, zarzadzenie...).
Piszemy tytut aktu prawnego i gdzie znajduje sie ten akt.

W przypadku ustawy:
[5] Ustawa z dnia ............. nazwa ustawy(Dz.U. z 2000 r., Nr ..., poz. ....
Z pozniejszymi zmianami).

Normy

[6] PN-EN ISO 9000:2006, Systemy zarzgdzania jakoscig. Podstawy
i terminologia. Polski Komitet Normalizacyjny, Warszawa 2001

[7] PN-EN ISO 9001:2009, Systemy zarzgdzania jakoscig. Wymagania, Polski
Komitet Normalizacyjny, Warszawa 2009.

Piszemy symbol normy, jej tytut, kto jg wydat, miejsce wydania i rok wydania.
Materiaty wyktadowe

[8] Zymonik Z., Zarzgdzanie Jakoscig, materiaty wyktadowe, rok akademicki
2009/2010, Politechnika Wroctawska, Wroctaw 2010.

Netografia (Strony internetowe)

[9] Hatas — Ochronniki stuchu, http://archiwum.ciop.pl/1353.html, 6.10.2018
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ZALACZNIKI

Zalacznik 1: Dokumentacja konstrukcyjna

Zatacznik 2. Program komputerowy, inne wazne elementy w kolejnych
zatgcznikach jesli jest to konieczne

PRAKTYCZNE WSKAZOWKI

Jak poprawnie sformatowaé prace dyplomowa

Praca powinna by¢ zwarta i konkretna, bez zbednych powtorzen i tresci nic nie
wnoszgcych do tematu. Liczba stron pracy oraz jej ostateczny ksztatt pracy,
tj. tytuty rozdziatow, ich zawartos¢, muszg by¢ uzgodnione z prowadzgcym
prace. Praca w zasadzie nie powinna przekracza¢ 60 stron tekstu (bez
zatgcznikéw).

Prace dyplomowe sg recenzowane przez promotora oraz recenzenta.
W przypadku prac o podwojnym autorstwie w recenzji nalezy szczegotowo
rozgraniczyc¢ i oceni¢ wktad poszczegolnych dyplomantow.

Dyplomant przygotowuje 1 egzemplarz pracy w formie pisemnej w miekkiej
oprawie oraz jeden egzemplarz w formie zapisu na ptycie CD-ROM lub DVD,
ustala tez z promotorem i recenzentem forme pracy przekazanej do recenzji.
Dyplomant zobowigzany jest sprawdzi¢ prace dyplomowg w systemie
antyplagiatowym zgodnie z obowigzujgcym regulaminem.

Redakcja pracy dyplomowej winna spetniaC nastepujgce warunki:

— Ustawienie strony: lewy margines - 3,5 cm, prawy — 1,5 cm, gorny- 2 cm,
dolny- 2 cm.

— Stosowac numeracje stron, wykorzystujgc stopke lub nagtowek.

— Czcionka Times New Roman, 12 pkt., tekst wyjustowany 1,5. Wciecie
akapitu - 0,7 cm.

— Rozdziaty numerowac, np. 1, 2, itd. Podrozdziaty kolejno: 1.1, 1.2, itd.

— Tytuly rozdziatow pisa¢ duzymi literami, podrozdziatow - matymi. Po
tytule nie stawiac kropek. Kazdy rozdziat rozpoczyna¢ od nowej strony.

— Stosowac tryb bezosobowy: opracowano, przedstawiono. Unikac: ja
opracowatem, ja przedstawitem.
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— Nie pozostawiamy na koncu wiersza stow jednoliterowych: a, i, o, u, w,
Z.

— pozostawione na koncu wiersza wygladajg nieestetycznie, dlatego warto
je usungé za pomocg spacji nierozdzielajgcej (kombinacja ctrl + shift
+ spacja) wstawianej miedzy spodjnikiem, a nastepujgcym po nim
wyrazem. Wazne, aby zrobi¢ to na samym koncu, by pracowaé na
ostatecznej wersji dokumentu, gdyz w przeciwnym razie trzeba bedzie
ciggle od nowa likwidowac tego rodzaju btedy edytorskie.

Wdowa i bekart - to w potocznym rozumieniu pojedyncze stowo w nowej,
ostatniej linijjce akapitu, a takze pojedyncze, ostatnie zdanie akapitu
przerzucone na nowg strone.

Sieroty - to pojedyncze litery, najczesciej spojniki, znajdujgce sie w ostatnim
miejscu w wersie.

Wdowa, bekart i sierota zaburzajg proporcje strony oraz interlinie.

POLECENIE
Narzedzia gtdbwne — akapit — podziaty wiersza i strony — paginacja —
kontrola bekartow i wdow

Aby unikng¢ duzych odstepow miedzy wyrazami, gdy tekst jest justowany,
mozemy przeniesione do nastepnego wiersza stowo podzieli¢ na sylaby, tzw.
tacznik opcjonalny (Ctrl+-)

Kazdy rysunek i tabela muszg by¢ opisane. Rysunki - podpis pod rysunkiem
wycentrowany, np. Rys. 1. Model konstrukcji. Tabele, Tablice - opis nad
tabelg, tablicg do prawego marginesu, np. Tabela 1. Wyniki badan elementu.
Wszystkie rysunki, tabele i tablice muszg by¢ omodwione w tekscie. Na
poczatku zdan skroty sg rozwijane, np. Na rysunku 1 pokazano..., albo Na
przyktad w rozwigzaniu... Rysunki, tabele i tablice numerowac¢ oddzielnie dla
kazdego rozdziatu — np. Rys. 2.1. Tytut... Tabela 3.2. Tytut... Tablica 3.2.
Tytut... Odestanie czytajgcego do rysunku lub tabeli musi poprzedzac
wskazany rysunek lub tabele.

W terminologii wydawniczej nie ma wyraznego rozgraniczenia tych pojec.
Terminu "tabela" uzywa sie w odniesieniu do wszystkich zestawien liczbowych
uszeregowanych w ramki, "tablica" natomiast — odnosi sie do tabel
zaopatrzonych w ilustracje, czyli zawierajgcych rézne formy graficzne, np.
wykresy, diagramy, schematy.
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Tabele i tablice zamieszczone w pracach naukowych muszg by¢ przejrzyste
i czytelne i mieC jednolitg budowe. Pod tabelg powinien by¢ zamieszczony
wykaz zrodet, z ktérych zaczerpniete zostaty dane. Jesli dane sg oryginalnym
dzietem autora pracy, wtedy nie trzeba podawac zrédta.

Wzory nalezy traktowacC jako integralng czes¢ zdania, wycentrowane. Po
prawej stronie wzoréw wprowadzi¢ numeracje w poszczegolnych rozdziatach
np. (2.1). W tym celu najlepiej zastosowac jeden wiersz tabeli z wytgczonymi
liniami.

Uzywac krotkich zdan. Unika¢ zargonu technicznego. Stosowaé ogolnie
przyjeta terminologie. Btedy gramatyczne i ortograficzne sg niedopuszczalne.

Odsytacze do literatury wyszczegodlnionej w wykazie koncowym sg podawane
bezposrednio w tekscie pracy i majg posta¢ numerow ujetych w nawiasy
kwadratowe z ewentualnym podaniem strony publikacji, np. [5] lub [5, s. 127].
Odsytacze petnig bardzo wazng role — wskazujg czytelnikowi, z jakich zrédet
korzystat autor pracy. Wykorzystanie cudzych mysli lub wywodow bez podania
zrédfa swiadczy o tym, ze praca jest plagiatem. Wszystkie pozycje ze spisu
literatury muszg by¢ omodwione w tekscie.

Cytaty zaczerpniete z literatury powinny by¢é oznaczone w tekscie pracy
cudzystowami — otwierajgcym i zamykajgcym: ,tekst cytatu”. Cytaty powinny
by¢ catkowicie zgodne ze zrédtem oryginatu, nawet gdy wystepujg w nich
odstepstwa od aktualnie obowigzujgcej pisowni, interpunkcji itp. Nieistotne
fragmenty cytatu mogg by¢ pominiete, nalezy je jednak zaznaczycC, stosujgc
wielokropek w nawiasie: ,fragment cytatu [...] fragment cytatu”. Zamieszczajgc
cytat, nalezy poda¢ odsytacz do literatury ze wskazaniem numeru strony.
Podajgc autora cytatu, nalezy wymieni¢ tylko pierwszg litere imienia
i nazwisko, np. E. Dijkstra wypowiedziat stynne zdanie, ze ,testowanie moze
wykazac istnienie btedow, lecz nie ich brak” [8, s. 177].

W pracach zespotowych nalezy szczegdtowo rozgraniczyC i zaznaczy¢ wktad
danego dyplomanta w realizacje pracy poprzez umieszczenie w nagtowku
rozdziatu imienia i nazwiska dyplomanta.

Numeracja stron:
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W przypadku prac drukowanych dwustronnie numery nieparzyste powinny

znajdowac sie po prawej stronie arkusza, a parzyste — po lewej, lub wszystkie
mogag by¢ umieszczone na dole, na srodku strony.

Aby ustawi¢ numeracje naprzemienng, nalezy najpierw ustawi¢ kursor na
pierwszej stronie dokumentu i wybrac:

Wstawianie — nagtdéwek i stopka — numer strony (zaznaczenie numeracji

z prawej strony i opcji ,Inne na stronach parzystych i nieparzystych”),
a nastepnie ustawic kursor na drugiej stronie dokumentu i wybrac:
Wstawianie — nagtdwek i stopka — numer strony (zaznaczenie numerac;ji
z lewej strony i opcji ,Inne na stronach parzystych i nieparzystych”).

Styl i jezyk pracy dyplomowej

Jezyk i styl pracy powinny charakteryzowac sie: zrozumiatoscig, prostota,
zwieztoscig precyzjg. Zdania nie mogg byc¢ zbyt dtugie. Nie powinno byc¢ zbyt
duzo wtrgcen, nie mogg takze wystgpi¢ btedy w szyku zdania i naduzywane
obce wyrazy. Cenng zaletg jest prostota jezyka!

Na styl pisania wptywa tak wiele czynnikow, ze mozna spotkac sie z jego
klasyfikacjg. Rozroznia sie wiec: styl lekki i ciezki, prosty i zawity, barwny
I suchy, interesujacy i nudny, rzeczowy i sugestywny.

Uwaga dotyczaca elegancji zapisu
Odniesienia do innych partii tekstu

W elegancko napisanym tekscie naukowym nie stosuje sie odniesien do tego
co juz zostato napisane i nie informuje sie o tym, co zostanie napisane lub
wyjasnione w dalszej jego czesci. Powtarzanie tego co zostato napisane
uwtacza czytelnikowi (wie co czyta), zas co bedzie mowi o braku umiejetnosci
pisania prac naukowych (kazda mys$| zawarta w zdaniu, akapicie, punkcie,
paragrafie, podrozdziale i rozdziale musi by¢ zakohczona i nie mozna jej
przeniesc do innej partii tekstu).

Przyktad stopnia elegancji zapisu:

bardzo nieelegancki:

Opisu systemu dziatania prasy hydraulicznej dokonano w rozdziatach Il, 111, 1V,
nieelegancki:

Opisu systemu dziatania prasy hydraulicznej dokonano w rozdziatach
drugim, trzecim i czwartym,



dopuszczalny:

Opis systemu dziatania prasy hydraulicznej znajduje sie w Kkolejnych

rozdziatach
elegancki:

Opis systemu dziatania prasy hydraulicznej zalezy od trzech podstawowych
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zespotéw: hydraulicznego, mechanicznego i elektrycznego.
Poswiecono im odrebne rozdziaty tekstu.

SLOWNICTWO

Okre$lenia zargonowe sg niepoprawne, nalezy wiec ich unika¢. Rowniez
terminy obcojezyczne powinny byC zastepowane ogolnie przyjetymi
odpowiednikami polskimi, jesli takie istniejg. Oto lista wystepujacych czesto

stow angielskich i ich odpowiednikow polskich:

array
button

click on (button)
combo box
command
controller, driver
debugging
delete

details
drop-down list
encryption

error message
fatal error

file

flag

font

form

hard disk

tablica (nie: tabela)

przycisk (nie: button, guzik)

klikngc na (przycisku)

lista rozwijana (nie: pole kombo)
polecenie (nie: komenda)

sterownik

usuwanie btedow (nie: debugowanie)
usuwac (nie: kasowac)

Sszczegoty (nie: detale)

lista rozwijana (nie: lista rozwijalna)
szyfrowanie (nie: kodowanie)
komunikat o btedzie (nie: komunikat bledu)
biad krytyczny (nie: btgd fatalny)

plik (nie: zbior)

znacznik (nie: flaga)

czcionka (nie: font)

formularz (nie: forma, formatka)

dysk twardy (nie: twardy dysk)



home directory
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katalog macierzysty (nie: katalog domowy)

home page strona gtéwna (nie: strona domowa)
instance kopia, egzemplarz (nie: instancja)

link fgcze, potgczenie, hipertgcze (nie: link)
linker program tgczgcy, konsolidator

pin koncowka, wyprowadzenie (nie: pin)
plug-in modut rozszerzajgcy (nie: wtyczka)
property wta$ciwosc (nie: wfasnosc)

result wynik (nie: rezultat)

return code
root directory
save

source code

wartos¢ zwracana (przez funkcje)
katalog gtowny (nie: korzen)
zapisac (nie: zachowac)

kod zrodtowy, tekst zrodtowy

support obstuga (nie: wsparcie, wspomaganie)
table tabela (nie: tablica)
tag znacznik (nie: tag)

PRAKTYCZNE WSKAZOWKI
Jak poprawnie sformatowaé prace dyplomowa

Zwrot za pomoca faczy sie z przedmiotami (uzywanymi jako narzedzia), zas
przy pomocy z osobami (przy wspotpracy ktorych wykonywana jest jakas
czynnosc). Piszemy wiec np.: za pomocg komputera, za pomocg miotka, a nie:
przy pomocy komputera, przy pomocy mtotka. Nie piszemy jednak np. za
pomocg kolegi, poniewaz wtasciwym zwrotem jest: przy pomocy kolegi.

Stowo ilos¢ wigze sie z rzeczownikami niepoliczalnymi, natomiast liczba
z policzalnymi. Piszemy zatem: ilo§¢ narzedzi , ilos¢ informacji, ale: liczba stron
maszynopisu.
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Uzycie zaimka tg z biernikiem (kogo-co?) rzeczownika rodzaju zenskiego jest
w stowie pisanym btedem, wiasciwg formg jest te. Piszemy zatem: te ksigzke,
a nie: tg ksigzke.

Nie stawia sie kropki po skrotach zawierajgcych pierwszg i ostatnig litere
wyrazu skréconego, jezeli skréty te sg uzyte w mianowniku

Niedozwolona jest forma bezposredniego zwracania sie do czytelnika pracy.
Nie wolno np. rozpoczynaé rozdziatu stowami: W tym rozdziale dowiesz sie
jak..., anitez instruowac czytelnika: Jesli chcesz wyswietli¢ plik, nacisnij... Taka
poufatos¢ nie tylko nie $wiadczy o dobrym wychowaniu autora, lecz takze
stanowi podstawe do podejrzen, ze jego praca jest plagiatem.

BLEDNIE: orginat; orginalny; orginalnie; ang. orginal
POPRAWNIE: oryginat; oryginalnie; oryginalny

BLEDNIE: mimo, ze; pomimo, ze; jako, ze

POPRAWNIE: mimo ze; pomimo ze; jako ze;

BLEDNIE: wsktad; wgtgb

POPRAWNIE: w sktad; w gtgb

BLEDNIE: w latach 70-tych; lata 50-te; lata 90'; 6-ta rocznica
POPRAWNIE: w latach 70.; lata 50. ; lata 90. ; 6. Rocznica
BLEDNIE: w pierwszej 10-tce; cztowiek po 50-tce

POPRAWNIE: w pierwszej dziesigtce; cztowiek po piecdziesigtce
BLEDNIE: labolatorium, labolatoryjny

POPRAWNIE: laboratorium, laboratoryjny

BLEDNIE: pojedynczy

POPRAWNIE: pojedynczy

BLEDNIE: oddziatywuje; oddziatywujgcy

POPRAWNIE: oddziatuje, oddziatywa; oddziatujgcy, oddziatywajacy
BLEDNIE: technologi

POPRAWNIE: technologii
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BLEDNIE: po srodku (= ,na srodku”)

POPRAWNIE: posrodku

BLEDNIE: awari

POPRAWNIE: awarii

BLEDNIE: rostrzygac, roztrzygaé
POPRAWNIE: rozstrzygaé

BLEDNIE: zobatrz

POPRAWNIE: zobacz

BLEDNIE: koleji

POPRAWNIE: kolei

BLEDNIE: nowopowstaty, nowowybudowany
POPRAWNIE: nowo powstaty, nowo wybudowany
BLEDNIE: jasno niebieskKi

POPRAWNIE: jasnoniebieski

BLEDNIE: zformowac

POPRAWNIE: sformowac

BLEDNIE: opatrznie

POPRAWNIE: opacznie

BLEDNIE: nieopacznie

POPRAWNIE: nieopatrznie

W dobie Internetu czesciej, niz kiedykolwiek napotykamy sie na teksty
napisane niepoprawnie. Oczywiscie btedy, ktdre widujemy moga by¢ btedami
ortograficznymi, gramatycznymi, ale takze wystepujg bardzo razgce btedy
typograficzne. Problemy z typografig wydajg sie by¢é powielane przez kolejne
osoby. Przejrzyjmy wiec kilka podstawowych zasad:

Justowanie (inne nazwy to: justowanie tekstu, justowanie skfadu,
wyjustowanie, wyrownywanie tekstu oraz potocznie, raczej niepoprawnie
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justyfikacja) — termin zecerski, przeniesiony takze do DTP, oznaczajgcy

formowanie bloku tekstu poprzez wyréwnanie potozenia jego wierszy w celu
nadania catosci jednolitego, estetycznego wyglgdu. Rozrézniamy:

» justowanie poziome — wyrownanie do lewego marginesu, do prawego,
centralnie (w osi) lub wyréwnanie jednoczesnie do obu margineséw; na
wyrownywanie tylko do jednego z marginesow mowi sie potocznie sktad
w chorggiewke

* justowanie pionowe — do poczgtku tamu, do konca, jednoczesnie do obu,
centralnie lub do zadanej linii bazowej (czyli rbwno od siebie oddalonych
réwnolegtych linii o ustalonym potozeniu); justowanie pionowe ma znaczenie
w uktadzie wielotamowym

Potocznie tekstem justowanym, bgdz wyjustowanym, nazywa sie czesto sktad
wyrownany do obu marginesow jednoczesnie.

Sposob justowania powinien by¢ stosowany konsekwentnie w skali wszystkich
akapitow danego tekstu. Odstepstwem mogg byC¢ wyrdznienia w postaci
cytatéw (np. linijki poezji w tekscie prozg). W przypadku justowania tekstu
jednocze$nie do obu margineséw, pierwszy wiersz akapitu (tzw. wiersz
akapitowy) moze nadal posiadac¢ wciecie akapitowe, natomiast ostatni wiersz
akapitu (tzw. wiersz koncowy) zazwyczaj jest justowany nadal tylko do jednego
Z marginesow.

POLECENIE
Narzedzia giéwne — akapit — justowanie

Tekst mozna wyrézniac:

1.pogrubieniem — wyrdznienie ,rzuca sie w oczy”
nie wyrozniaj tekstow podkresleniem,

nie wyrozniaj pogrubieniem catych akapitow.
2.Poczatek akapitu mozna zaznaczy¢

wcieciem akapitowym,

zwiekszonym odstepem.

Nigdy nie wstawiaj wciecia akapitowego za pomocg klawisza spacji
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(uzycie tabulatora tez jest niewskazane), nie zwiekszaj odstepdédw miedzy

akapitami wciskajgc dwa lub wiecej razy klawisz ENTER.

3. Pétpauza ma szerokos¢ litery M (stad nazwa em-dash).

Stosuje sie jg do zapisu dialogéw, a takze w funkcji znaku przestankowego
Pozioma kreska — mimo swej prostoty — moze dostarczaé

wielu dylematow.

— Pani Dyrektor! — zawotata

Potpauze wprowadza sie za pomocg klawiszy Ctrl+Alt+minus

4. Wyrazenia obcojezyczne w tekscie wyrdznia sie kursywg np. per capita.

AKAPIT

Akapitem nazywa sie odrebny, zaznaczony wcieciem (0,8 cm) pierwszego
wiersza, fragment wyodrebnionego pod wzgledem tresci tekstu( wykonanym
klawiszem Tab albo przez ustawienie w formacie stylu). Zadaniem akapitow
jest oddzielenie od siebie pewnych mysli. W danym akapicie zdanie nastepne
jest logiczng kontynuacjg zdania poprzedniego. Dzieki akapitom catos¢
opracowania staje sie przejrzysta. Mozna takze tatwo odszukac¢ dany fragment
tekstu.

POLECENIE

Narzedzia gtbwne — akapit — specjalne — pierwszy wers
lub

Narzedzia gtdwne — akapit — odstepy

INTERLINIA

Odstep miedzywierszowy, wptywajgcy na czytelnosc¢ tekstu, powinien mie¢
wartosc¢ 1,5.

POLECENIE
Narzedzia gidwne — akapit — interlinia

SPACJA:

Spacja NIGDY nie wystepuje przed kropkg, przecinkiem, srednikiem itd.
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ZLE:

Wyszta z domu , pogoda byta bardzo tadna ; tego wtasnie potrzebowata .
DOBRZE:
Wyszta z domu, pogoda byta bardzo tadna; tego wtasnie potrzebowata.

Dodatkowo:

SPACJA wystepuje zawsze po kropce.

Wyjatek stanowi kropka wewnatrz skrétu (piszemy: m.in. zamiast m. in.).
SPACJA wystepuje zawsze po przecinku.

Wyijatek stanowig liczby, a konkretnie znaki dziesietne(np.: 2,12345)
SPACJA nie wystepuje po otwarciu hawiasu, ani przed jego zamknieciem.
ZLE:

Uczyt sie troche do egzaminu ( spedzit nad ksigzkag ponad 3 godziny ).
DOBRZE:

Uczyt sie troche do egzaminu (spedzit nad ksigzkg ponad 3 godziny).

Nigdy nie uzywamy spacji dwukrotnie po przecinku, kropce, czy jakimkolwiek
znaku przestankowym!

TRZYKROPEK:

Jedyne prawidtowe zastosowanie myslnika to 3 kropki (nie 2, nie 4, czy wiecej).
Przed trzykropkiem nie wystepuje SPACJA.

ZLE:

Byto bardzo pézno ....
DOBRZE:

Byto bardzo pézno...
LACZNIK:

Znak mylony z mysinikiem. Nigdy nie jest otaczany spacjami.
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Przyktad:

Polska flaga jest biato-czerwona.
Moj kod pocztowy to 09-234.
POLPAUZA:

Kolejny znak podobny do mysSinika. Nieznacznie dtuzszy od tgcznika
(wiekszos¢ komputerow automatycznie zmienia fgcznik w potpauze).
Najczesciej stosowany w CV.

Przyktad:
11.1999 — 05.2009,
MYSLNIK:

Nazywa sie go em-dashem, gdyz ma szerokos$¢ litery M. Stosowany gtownie
do dialogow.

Przyktfad:
- Dokad idziesz?
- Jeszcze nie wiem.

CUDZYSLOW:

W jezyku polskim cudzystéw wyglada nastepujaco: ,”. W innych jezykach moze
on na przyktad wygladac tak: "" lub tak: «».

Dla cudzystowu stosujemy takie same zasady, jak dla nawiasu: po pierwszym
cudzystowie nie ma spacji, przed ostatnim tez nie.

Przyktad:

Nazywamy go ,kompozytem”.

Stawianie przecinkéw

Uwaga: Prosze zapoznac sie ze strong (stawianie przecinkéw)

www.prosteprzecinki.pl

oraz

https://www.ortograf.pl



http://www.prosteprzecinki.pl/
https://www.ortograf.pl/
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oraz.www.interpunkcija.pl

Przed spodjnikami przeciwstawnymi a, ale, lecz, tylko oraz synonimicznymi
(czyli, to znaczy, to jest, innymi stowy) stawiamy przecinek, np.

Moglismy to naprawic, ale po co?

Wszechstronne badania naukowe potwierdzity nasze oczekiwania , a nie
potwierdzity bezsensowne ich przeprowadzenie.

Zostali oni z zamitowania mechatronikami , czyli innowatorskimi inzynierami.
Przecinek stawiamy przed spdéjnikami powtérzonymi, ktére petnig identyczng
funkcje:

Zwiedzili i targi maszyn, i urzgdzen technologicznych.

Zawsze ktos pomagat jej, bgdz jej wspotpracownicy.

Nerwowo naprawiat to silnik, to rozrusznik, to sprzegto.

a) W zwigzku z tg zasadg rowniez oddzielamy przecinkami powtarzajgce sie
cztony utartych wyrazen, np. ani be, ani me; ani widu, ani stychu; ni pies, ni
wydra; ni stad, ni zowad; ni z tego, ni z owego.

b) W innych frazeologizmach o podobnej konstrukcji (tzn. sktadajgcych sie z
dwu cztondw réwnorzednych) nie stawiamy przecinka, np. badz co badz; bij
zabij; chcac nie chcac; na chybit trafit; rad nierad, wypisz wymalu.

UWAGA: Powtorzony spojnik poprzedzamy przecinkiem tylko wtedy, gdy pemni
on funkcje analogiczng do pierwszego, np.
Weryfikujg i sprawdzajg, i obrabiarke, i narzedzia.
Kup tozyska i nakretki, i Sruby, i paski zebate.
Natomiast nie postawimy przecinka w zdaniach:
Siedzg i montujg sprzegta i hamulce.
Kup frezy i wiertta albo gtowice frezowe i trzpienie narzedziowe.
Nie stawiamy przecinka przed spéjnikami: i, a (= i), oraz, tudziez, lub, albo,
badz, czy, ani, ni, np.
Mogtbym studiowac technologie maszyn bgdz organizacje i zarzadzanie.
Nie widziatem wystawcow ani odbiorcow maszyn i urzgdzen.
— Przed spgjnikiem a nie stawiamy przecinka, jesli:
e pefni funkcje tgczng (mozna go wymienic¢ na i), np.
Wyktad byt krétki a przystepny.
Silnik pracowat cicho a tagodnie.
e wystepuje miedzy wyrazami lub wyrazeniami porownywanymi, np.
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e W potgczeniu z wyrazem miedzy lub pomiedzy okresla potozenie lub

wspolng ceche dwoch rzeczy, np.
Szczelina pomiedzy korpusem a silnikiem.
Kolor miedzy fazami zéttymi a brgzowymi.
e Igczy dwie identyczne formy dla podkreslenia tego, o czym sie méwi,
np.
Takie przyktady mozna mnozy¢ a mnozyc.
Wcale a wcale nie ma tego rodzaju opracowan.

— Jesli czton wprowadzany przez jeden z wymienionych spojnikow ma

charakter dopowiedzenia, przed nim stawiamy przecinek:
e Uwazam obrabiarke za sprawng, i to od dawna.
o Jest naukg nowoczesnag, albo raczej niekonwencjonalng.

— Przed czionem poréwnawczym wprowadzonym przez wyrazy
I wyrazenia : jak, jakby, jako, niby, niby to, niczym, ni to, niz, podobnie
jak, gdyby (konstrukcja dawniejsza) nie umieszczamy przecinka, np.

e Byt hatasliwy jak samolot.
e Znat sie na procesie technologicznym lepiej niz ktokolwiek inny.
e Byta zamontowana podobnie jak poprzednia maszyna.

CYTATY

Krotkie przytoczenia wewnatrz tekstu oznacza sie cudzystowem (bez
kursywy), majgcym najczesciej postac,, ”, z kolei do oznaczenia cytatu
w cytacie (drugi poziom) stosuje sie albo pojedynczy cudzystow polski (, ’), albo
cudzystéw francuski (« »). Natomiast cytaty dluzsze mozna wyroznic
mniejszym krojem pisma i wcieciem z lewej strony, majgcym takg samg
wartos¢ jak akapit. Warto rowniez zachowa¢ odstep (na przykiad
dwunastopunktowy) przed i po oznaczonym w ten sposob cytacie blokowym.

POLECENIE
Narzedzia giéwne — akapit — wciecie

SEKCJE

Aby przenies¢ okreslony element tekstu (rozdziat, akapit, materiat graficzny)
na nastepng strone, warto skorzysta¢ z narzedzia podziatu strony i podziatu
sekcji. Opcja podziatu strony pozwala na zachowanie okreslonego uktadu
nawet po zmianach wprowadzonych do tekstu, natomiast sekcje umozliwiajg
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ustalenie okreslonego formatowania dla réznych czesci dokumentu (np.

numeracja ciggta przypisow w obrebie poszczegdlnych rozdziatow).

POLECENIE
Uktad — znaki podziatu

DZIELENIE WYRAZOW

Na koniec, aby tekst sie tadnie uktadat, bez nienaturalnie duzych odstepdw
miedzy poszczegolnymi wyrazami, warto wigczy¢é w swojej pracy opcje
dzielenia wyrazéw. Mozna uzy¢ funkcji automatycznej lub recznie kontrolowaé
prawidtowe przenoszenie stéw i termindw uzytych w pracy.

POLECENIE
Uktad — dzielenie wyrazow — automatyczne

FORMAT

Warto zapisacC prace réwniez w formacie pdf — zapobiega to wystepowaniu
nieprzewidzianych problemow podczas drukowania zwigzanych miedzy innymi
ze zmiang oryginalnego uktadu dokumentu.

POLECENIE
Plik — zapisz jako (wybranie formatu plik PDF)

Opracowat:

dr inz. Halina Pacha-Gotebiowska



